
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ    ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์                                           

ที ่  พช ๕๑๐๐๑.๑/ว  วันที่           กันยายน   2558    

เรื่อง   ส่งสรุปผลการประชุมประจ าเดือน    สิงหาคม   2558 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดส านักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานส านักปลัดฯ   ประจ าเดือน  สิงหาคม   2558                     
ครั้งที่  8/2558   เมื่อวันที่  31  สิงหาคม  2558  เวลา 09.00 น.  ณ  ประชุม  ชั้น 3   องค์การบริหารส่วน              
จังหวัดเพชรบูรณ์   จึงขอส่งสรุปผลการประชุม ประจ าเดือน สิงหาคม  2558  มาเพ่ือทราบและด าเนินการ 

- ให้ทุกฝ่ายจัดเตรียมและติดตามงานเพ่ือด าเนินการจัดท าก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2558 ดังนี้ 
      1. ติดตามงบประมาณต่างๆ 
      2. สรุปผลการปฏิบัติงานในรอบปี 
      3. การประเมินติดตามระบบควบคุมภายใน 
      4. จัดเตรียมจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ 
      5. การประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลฯ 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
- เมื่อได้รับพัสดุ ครุภัณฑ์แล้วหากยังไม่ได้เลขรหัสพัสดุ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ติดตามเลขรหัสพัสดุ 

กับกองพัสดุและทรัพย์สิน เพ่ือความรวดเร็วในการปฏิบัติงาน 
  ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

1. สรุปวันลา – มาสาย ของข้าราชการ/พนักงาน ในรอบปีที่ผ่านมา และแจ้งเวียนกองราชการทราบ 
2. ให้ตรวจสอบความชัดเจน กรณี การโอน-ย้าย ครูโรงเรียนองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์  

(วังชมภูวิทยาคม) กองไหนเป็นผู้รับผิดชอบ 
3. ศึกษาข้อมูลรายละเอียด โครงการ “คืนครู สู่ห้องเรียน” 
ฝ่ายนิติการและพาณิชย์ 
- ให้ปรับรูปแบบการรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานของฝ่าย รายงานเฉพาะประเด็นส าคัญ ให้กระชับ 

เขา้ใจง่าย ทั้งนี้ เพ่ือความรวดเร็วในการน าเสนอ 
     ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 

1. ให้มีการเตรียมความพร้อม และจัดเตรียมข้อมูลการจัดท าแผนแม่บทสารสนเทศ  ให้แล้วเสร็จ 
ภายในเดือนตุลาคม 2558            

2. ให้มีการติดตาม และก าหนดปฏิทินการด าเนินงานการจัดท าแผนประชาสัมพันธ์ 
3. ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดูรายละเอียดข้อมูล ในการจัดตั้งศูนย์แก้ไขปัญหาการหลอกลวงและ 

ช่วยเหลือนักท่องเที่ยว 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

                     1. การจัดท ารายงานประเมินระบบควบคุมภายใน ควรต้องด าเนินการหลังวันที่  30 กันยายน 2558  
ให้ขยายระยะเวลาก าหนดส่งรายงาน จากภายในวันที่ 9 ตุลาคม  2558 เป็นภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2558 

2. การด าเนินการเข้าตรวจด้านการเงินของ รร. อบจ.พช. ให้ปฏิบัติตามระเบียบ ข้อสั่งการ 
การสรุปรายงาน ตอบข้อปัญหาให้ตอบตามข้อเท็จจริง โดยให้ค าแนะน าในหลักการที่ถูกต้องและชัดเจน 
      
            พงศ์พล   แสนนอก 

  (นายพงศ์พล  แสนนอก) 
  หัวหน้าส านักปลัดฯ 



 


