
 บันทกึขอความ 
 
สวนราชการ   สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ   ฝายบริหารงานท่ัวไป   โทร.  201                                           

ท่ี   พช 51001.1/ว  วันท่ี    6    กุมภาพันธ   2560    

เรื่อง   สงสรุปผลการประชุมประจําเดือน  มกราคม  2560 

เรียน หัวหนาฝายทุกฝาย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีไดประชุม  ขาราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   มกราคม  2560                     
ครั้งท่ี  1/2560  เม่ือวันท่ี  2  กุมภาพันธ  2560  เวลา  09.00 น.  ณ  หองประชุม  3  องคการบริหารสวน              
จังหวัดเพชรบูรณ  จึงขอสงสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  มกราคม 2560   มาเพ่ือทราบและดําเนินการ 

 1. ใหเลขาฯท่ีประชุม เปรียบเทียบการเขาเยี่ยมชมเว็ปไซต  ในหัวขอรายงานการประชุม 
ประจําเดือน สํานักปลัดฯ โดยเปรียบเทียบเปนเปอรเซ็นต 

2. การรายงานการใชจายเงิน ใหรายงานตามแผนงานการใชจาย โดยใหรายงานเฉพาะประเด็น 
แผนงานท่ีมีการใชจายในรอบเดือนนั้นๆ  

3. แผนการปฏิบัติงานของแตละบุคคล ใหรายงานตามแผนการปฏิบัติงานประจําป โดยให
รายงาน 

จํานวนภารกิจในรอบป จํานวนภารกิจในรอบเดือน รวมท้ังความถ่ี สถิติในการปฏิบัติงานในรอบเดือนนั้นๆ 
4. ใหทุกคนกลับไปศึกษาทําความเขาใจ ตัวชี้วัดของตนเอง รวมท้ังองคความรู สมรรถนะ 
5. ใหทุกฝายปรับปรุงและพัฒนาวิธีการนําเสนอการรายงานในท่ีประชุมประจําเดือน 

  ฝายบริหารงานท่ัวไป 
1. ใหกลุมงานธุรการ หายอดสรุปการสงสําเนาหนังสือคงคาง จากการติดตามสําเนาหนังสือ 

ตามแผนงานท่ีกําหนดไว 

  ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
1. การถายภาพกิจกรรม/โครงการ  ของงานประชาสัมพันธ ใหจัดทําใหเปนระบบ  และตอง 

ครบองคประกอบ  รวมท้ังใหเจาหนาท่ีศึกษาทําความเขาในวัตถุประสงคของงานดวย 
2. ใหนางสาวธนันธา บุญหลา ตําแหนง  เจาพนักงานประชาสัมพันธปฏิบัติงาน ไปศึกษาแนวทาง 

และนําเสนอแนวทางในการปรับปรุงราชพฤกษรีสอรท/อนุสรณสถานเมืองราด  เพ่ือเปนแนวทางในการปรับปรุง 
ใหเปนแหลงเรียนรู/ศูนยพัฒนาอาชีพ  โดยใชทรัพยากรท่ีมีอยูอยางมีประสิทธิภาพ 
 

                   พงศพล  แสนนอก 
                    (นายพงศพล  แสนนอก) 

                   หัวหนาสํานักปลัดฯ 
 

 


