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เร่ือง ขอความร่วมมือประซาสัมพันธ์ให้ข้าราชการและลูกจ้างประจำที่พ ้นจากราขการยื่นขอรับบำเหน็จ 

บำนาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ (Pensions’ Electronic Filing)

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด

อ้างถึง ๑. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๒๐.๙/ว ๔๓ ลงวันที่ ๒๙ มิถุนายน ๒๔๔๒ 

๒. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๒๐.๗/ว ๖๓ ลงวันที่ ๑ กรกฎาคม ๒๔๔๘ 

๓. หนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๓๒.๔/ว ๑๔๓ ลงวันท่ี ๑๗ ธันวาคม ๒๔๕๘

สิ่งที่ส่งมาด้วย หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๒๐.๗/ว ๖๓ ลงวันที่ ๑ กรกฎาคม ๒๔๔๘

ตามที่กระทรวงการคลังได้พัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและวิธีปฏิบัติในการยื่นขอรับบำเหน็จ 

บำนาญ โดยให ้ข ้าราชการและล ูกจ ้างประจำท ี่พ ้นจากราชการย ื่นขอร ับบำเหน ็จบำนาญด ้วยตนเอง 

ทางอิเล ็กทรอน ิกส์ (Pensions’ Electronic Filing) แทนการยืนขอรับบำเหน็จบำนาญทางเอกสาร 

ซ ึ่งผ ู้ย ื่น เร ื่องขอร ับบำเหน ็จบำนาญ สามารถต ิดตามความค ืบหน ้าการปฏ ิบ ัต ิงานของส ่วนราชการ 

และกรมบัญชีกลางได้ตลอดเวลา รายละเอียดปรากฏตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ -  ๓ น้ัน

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพ่ือให้การย่ืนขอรับบำเหน็จบำนาญไปด้วยความรวดเร็ว 

ม ีประส ิทธ ิภาพ  จ ึงขอความร ่วมม ือให ้ส ่วนราชการประซาส ัมพ ันธ ์ให ้ข ้าราชการและล ูกจ ้างประจำ 

ที่พ้นจากราชการทุกกรณี และมีสิทธิได้รับเบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ ยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเอง 

ทางอิเล็กทรอนิกส์ (Pensions’ Electronic Filing) ทุกราย ทั้งนี้ เพื่อให้ข้าราชการและลูกจ้างประจำ 

ผ ู้ท ี่พ ้นจากราชการดังกล่าว ได ้ร ับบำเหน ็จบำนาญและสิทธ ิสว ัสด ิการเบ ็เนไปอย่างต ่อเน ื่องไร ้รอยต ่อ 

สามารถติดตามความคืบหน้าการปฏิบ ัต ิงานของส่วนราชการและกรมบัญชีกลางได้ตลอดเวลา รวมทั้ง 

สามารถใช้บริการตรวจสอบและดูข้อมูลประวัติการเบิกจ่ายเงินบำนาญรายเดือนและรายปี หรือพิมพ์หนังสือ 

รับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย ของตนเองผ่านระบบบำเหน็จบำนาญ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ พร้อมทั้งประซาสัมพันธ์ให้ข้าราชการและลูกจ้างประจำในสังกัด 

ที่จะพ้นและพ้นจากราชการทราบด้วย

ขอแสดงความนับถือ

(บางญาณี แสงศรีจันทร์)

รองอธิบดี รักษากๆรในตำแหน่ง
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เร่ือง การย่ืนขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ (Pensions' Electronic Filing)

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้อำนวยการ หน่วยงานสังกัดกระทรวงการคลังและกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

อำงถึง หนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุดที่กค๐๔๒๐.๙/ว ๔ ๓ ลท ันท ี่๒๙ มิถุนายน'๒๔๔๒ 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการย่ืนขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์
(Pensions’ Electronic Filing) ผ่านระบบบำเหน็จบำนาญ

ด้วยกระทรวงการคลังได้พัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ และปรับเปล่ียนขันตอนการดำเนินงาน
เกี่ยวกับการขอรับบำเหน็จบำนาญ ตามหนังสือท่ีอ้างถึง เพ่ือให้การย่ืนขอรับบำเหน็จบำนาญเนินไปด้วยความ 
รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ รวมทั้งผู้มีสิทธิสามารถติดตามความคืบหน้าของการปฏิบัติงานไต้ตลอดเวลา 
สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๔๔๘ 
โดยให้ผู้มีสิทธิย่ืนขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเองผ่านระบบเครือข่ายของกรมบัญชีกลาง

กระทรวงการคลัง จึงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญ
ด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์'(Pensions’ Electronic Filing) ผ่าบระบบบำเหน็จบำนาญ รวมทังแบบที่ใข้ 
ในการปฏิบัติงาน เพื่อให้ส่วนราชการทราบและถือปฏิบัติ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย โดยนำร่อง 
สำหรับข้าราซการและลูกจ้างประจำ ท่ีเกษียณอายุราชการใบปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๔๘ เฉพาะหน่วยงานสังกัด 
กระทรวงการคลัง และกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

จึงเรียนมาเพ่ีอโปรดทราบ และถือปฏิบัติต้ังแต่วันที่ ร) กรกฎาคม ๒๔๔๘ เนินต้นไป

กรมบัญชีกลาง
สำนักบริหารการรับ -  จ่ายเงินภาครัฐ 
ส่วนบริหารการจ่ายเงิน ๒ 
โทร ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๒๔๘ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๓๓

ขอแสดงความนิ'นถิอ
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หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการย่ืนขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเอง 

ทางอิเล็กทรอนิกส์ (Pensions’ Electronic Filing)

ผ่านระบบบำเหน็จบำนาญ

เพื่อให้การยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ (Pensions’ Electronic Filing) 
เป็นไปด้วยความรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ จึงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติไว้ด้งน้ี

การย่ืนเร่ืองขอรับเงิน

๑. ให้ผู้มีสิทธิย่ืนคำขอรับบำเหน็จ บำนาญปกติ และบำเหน็จดำรงชีพ สำหรับข้าราชการ และบำเหน็จปกติ 
บำเหน็จรายเดือน สำหรับลูกจ้างประจำ ต่อส่วนราชการผู้ขอ โดยดำเนินการตังน้ี

๑.๑ ลงทะเบียนขอรหัสผ่าน

. ให้ผู้มีสิทธิลงทะเบียนขอรหัสผ่าน สำหรับเข้าระบบด้วยตนเอง เพื่อรักษาความปลอดภัย 
และเป็นการยืนยันตัวบุคคล โดยระบบการตรวจสอบบุคคลทางอินเตอร์เน็ตผ่านเว็บไซต์1ของกรมบัญชีกลาง 
ตามข้ันตอนท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

๑.๒ ย่ืนเร่ืองขอรับเงินในระบบอิเล็กทรอนิกส์

ให้ผู้มีสิทธิใช้รหัสผู้1ซ้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ที่ได้รับจากการลงทะเบียน 
ตามข้อ ๑.๑ ในการเข้าระบบ เพ่ือยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตบเองทางอิเล็กทรอนิกส์ โดยเลือกประเภทเงิน 
ที่ประสงค์จะขอรับ ดังน้ี

๑.๒.๑ การขอรับบำเหน็จปกติ บำนาญปกติ บำเหน็จดำรงชีพ ของข้าราชการให้ใช้ แบบ ๕๓๐๐ 
อิเล็กทรอนิกส์ และหนังสือรับรองการขอเบิกบำเหน็จดำรงชีพ (แบบ สรจ. ๓) อิเล็กทรอนิกส์

๑.๒.๒ การขอรับบำเหน็จปกติ บำเหน็จรายเดือน ของลูกจ้างประจำ ให้ใช้แบบ ๕๓๑๓
อิเล็กทรอนิกส์

๑.๓ กรณีแสดงความประสงค์ตามข้อ ๑.๒ แล้ว ระบบจะนำข้อมูลประวัติที่มีผลต่อการคำนวณ 
บำเหน็จบำนาญ ของผู้มีสิทธิจากระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจำของกรมบัญชีกลาง (e-Payroll) แสดง 
ในแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ หากข้อมูลที่แสดงไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน ให้ผู้มีสิทธิกรอกรายการเพ่ิมเติม 
หรือแจ้งขอแก้ไข ผ่านระบบให้ส่วนราชการผู้ฃอตรวจสอบและดำเนินการต่อไป

๑.๔ สำหรับผู้ม ีสิทธิที่เป ็นสมาขิก กบข. หากประสงค์จะขอรับเงินที่มีสิทธิได้รับจาก กบข. 
ผ่านระบบบำเหน็จบำนาญ e - Pension ให้ระบุในแบบขอรับด้วย
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๑.๕ ผู้ม ีสิทธิสามารถตรวจสอบและ ติดตามสถานะ การดำเนินงาน พร้อมทั้งพิมพ์เอกสาร 

ทางด้านการเงินท่ีเก่ียวข้อง ดังบี้

(ริ).๕.ร) แบบ ๕๓๐๐ อิเล็กทรอนิกส์ หรือ แบบ ๕๓๑๓ อิเล็กทรอนิกส์ แล้วแต่กรณี ภายหลัง 
ลงทะเบียนย่ืนเร่ืองขอรับเงินในระบบอิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว

๑.๕.๒ .ประวัติการจ่ายเงิน รายเดือน และ รายปี
๑.๕.๓ หนังสือรับรองภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย

การรับแบบคำขอและหลักฐานการขอรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์

๒ .ให้ส่วนราชการผู้ฃอดำเนินการรับแบบคำขอทางอิเล็กทรอนิกส์โดยเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
การขอรับเบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน ซ่ึงมีรหัสผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน 
(Password) ท่ีกำหนดให้โดยกรมบัญชีกลาง ดำเนินการดังบ้ี

๒.๑ ตรวจสอบแบบคำขออิเล็กทรอนิกส์ ประกอบกับหลักฐานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การขอรับและการจ่ายบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๒๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และให้นำหลักเกณฑ์และวิธี 
ปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบ้ียหวัดบำเหน็จบำนาญและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกันผ่านระบบบำเหน็จบำนาญ 
ตามหนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุดที่กค๐๔๒๐.๙/ว ๕ ๓ ลงวันที่๒๙ มิลุนายน๒๕๕๒ท่ีเก่ียวข้องมาใช้ 
ปฏิบัติโดยอนุโลมเท่าท่ีไม่ขัดหรือแย้งกับหลักเกณฑ์บ้ี ให้ครบถ้วนถูกตอง

ทั้งบี้ ข้อมูลเกี่ยวกับเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิ ให้ใช้ข้อมูลจากระบบจ่ายตรง 
เงินเดือนและค่าจ้างประจำ (e -  Payroll)

กรณีประสงค์จะเปลี่ยนแปลงรายการดังกล่าวข้างต้นให้ดำเนิน■การได้ภายหลังการโอนเงิน 
บำเหน็จบำนาญเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารแล้ว

๒.๒ ให้เสนอแบบคำขออิเล็กทรอนิกส์ ต,อผู้มีอำนาจลงนามแล้วส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลาง 
ผ่านระบบบำเหน็จบำนาญ (e - Pension)

สำหรับหลักฐานท่ีเก่ียวข้องให้เก็บรักษาไว้ท่ีส่วนราชการผู้ฃอเพื่อใช้ในการตรวจสอบต่อไป 

การอนุ34ตหนังสือสั่งจ่าย

๓. ให้กรมบัญชีกลางดำเนินการ ดังบี้

๓.๑ บันทึกรับเรื่อง บำเหน็จ บำนาญปกติ และบำเหน็จดำรงชีพ สำหรับข้าราชการ และบำเหน็จปกติ 
บำเหน็จรายเตือน สำหรับลูกจ้างประจำ ของส่วนราชการท่ีส่งผ่านระบบบำเหน็จบำนาญ (e -  Pension) ตามข้อ ๒

๓.๒ ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของข้อมูล ท่ีได้รับจากส่วนราชการผู้ฃอตามข้อ ๓.® ประกอบกับ 
ข้อมูลท่ีได้รับจากระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจำ (e -  Payroll) ซ่ึงแสดงในระบบบำเหน็จบำนาญ ตามท่ีกำหนด

เพื่อประโยฃนํในการพิจารณาอนุมัติสั่งจ่ายและเพี่อความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล 
ประกอบการอนุมัติสั่งจ่าย กรมบัญชีกลางอาจแจ้งให้ส่วนราชการผู้ขอ ส่งเอกสารเพ่ิมเติมได้ตามท่ีเห็นสมควร

๓.๓ ...



๓.๓ ให้ผู้มีอำนาจพิจารณาสั่งจ่าย ลงนามเป็นลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือสั่งจ่ายผ่านระบบ 
บำเหน็จบำนาญ (e -  Pension)

๓.๔ ให้ส่งหนังสือสั่งจ่ายให้ส่วนราชการผู้ฃอ ส่วนราชการผู้เบิก และผู้มีสิ-ทธิ ผ่านระบบบำเหน็จ 
บำนาญ (e -  Pension)

๓.๕ กรณีไม่อนุมัติจ่ายรายใด ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ส่วนราชการผู้ฃอและผู้มีสิทธิทราบ 
ผ่านระบบบำเหน็จบำนาญ (e -  Pension)

๔. ให้นำหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญและเงินอื่น 
ในลักษณะเดียวกันผ่านระบบบำเหน็จบำนาญ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุต ท่ี กค ๐๔๒๐.๙/ว ๕๓ 
ลงวันท่ี ๒๙ มิถุนายน ๒๕๕๒ มาใช้ปฏิบัติโดยอนุโลมเท่าท่ีไม่ขัดหรือแย้งกับหลักเกณฑ์น้ี


