
                    ระเบียบวาระการประชุม 
การประชุมข้าราชการ / พนกังาน  สํานักปลัดฯ 

ประจําเดือน   กรกฎาคม   2559   ครั้งที ่ 7/2559  
   วันที่    29    กรกฎาคม   2559    เวลา   09.00   น. 

ณ  ห้องประชมุ  ชั้น  3  องค์การบริหารสว่นจังหวัดเพชรบูรณ ์
------------------------------------------- 

ระเบยีบวาระที่ 1 เรื่องทีป่ระธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ระเบยีบวาระที่ 2 เรื่องรบัรองรายงานการประชุม 
-ฝ่ายเลขาฯได้จัดส่งให้ทุกฝ่ายเรียบร้อยแล้ว   ต้ังแต่วันที่   5   กรกฎาคม   2559 
ซึ่งประกอบด้วย  3 ส่วน คือส่วนของรายงานการประชุม  มีจํานวน  12  หน้า ส่วนที่สอง 
เป็นสรุปผลการปฏิบัติงานของทุกฝ่าย  จํานวน  46    หน้า และส่วนที่สามเป็นสรุปผล 
การประชุม  จํานวน 1  หน้า รวมทั้งหมด   59  หน้า 
-สามารถตรวจสอบรายงานการประชุมดังกล่าว   ได้ที่ Website    
ช่ือ http://www.phetchabunpao.go.th/permanent   หัวข้อ   รายงานการประชุม  

   -รับรองรายงานการประชุมฯ   ครั้งที่ 6/2559    

ระเบยีบวาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่อง 
1. ให้หัวหน้าฝา่ยทุกฝ่าย  สรปุข้อมูลโครงการฯ  นําเสนอหัวหน้าสํานักปลัดฯ   
   ในวันที่  21  กรกฎาคม  2559 
2. ข้อตกลงตัวช้ีวัดที่มีเง่ือนไขของเวลา ใหน้ํามารายงานในที่ประชุมประจําเดือนสํานักปลัดฯ  
   ทุกเดือน 

   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
1. ให้เลขานุการผู้บริหาร จัดทําทะเบียนการปฏบัิติงานและทะเบียนคุมการใช้รถยนต์สว่นกลาง 
   ของผู้บริหาร 
2. มอบหัวหนา้ฝ่ายบริหารงานทั่วไป จัดส่งรายชื่อข้าราชการ สังกัด สํานกัปลัดฯ ให้กองพัสดุฯ  

เพื่อแต่งต้ังหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เฉพาะการ  (เรื่อง น้ํามนั) และจัดทําคาํสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ 
ปฏิบัติราชการแทนหัวหน้าเจา้หน้าที่พัสดุ 

3. ให้กลุ่มงานธุรการ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป เปรียบเทียบข้อมูลการส่งสําเนาหนังสือส่งภายนอก  
   และสําเนาคาํสั่ง  ย้อนหลัง 3 ปี  (57-59) 

   ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1. ใหฝ้่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว ย้อนกลับไปดูข้อมูลกิจกรรม/โครงการโดยละเอียด  
   พร้อมวางแผนการทํางานให้เป็นระบบ 
2. มอบหัวหนา้ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว ศึกษาข้อมูล แนวทางเพื่อให้สอดรับกับ 
   ผู้เข้าเยี่ยมชม อนุสรสถานเมืองราด  อําเภอหล่มสัก จังหวัดเพชรบูรณ์   
3. การขอใช้หอประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์  ให้แยกขอ้มูลการนําเสนอเป็น  
   3  ประเภท คือ 1) อบจ.เพชรบูรณ์ ขอใช้เอง 2) เสียค่าธรรมเนียม  3) ยกเว้นค่าธรรมเนียม 

ระเบยีบวาระที่ 4 เรื่องแจ้งใหท้ีป่ระชุมทราบ 
   4.1 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
          - กลุ่มงานธุรการ 
          - กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
          - กลุ่มงานงบประมาณและพัสดุ 
                         /- กลุ่มงานแผนงาน… 
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 - กลุ่มงานแผนงาน 

                   - กลุ่มงานเลขานุการ 
       - กลุ่มงานการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
4.2 ฝ่ายนิติการและพาณิชย์ 

          - กลุ่มงานนิติการ 
          - กลุ่มงานการพาณิชย์ 

4.3 ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
          - กลุ่มงานพัฒนาและสง่เสริมการท่องเที่ยว 
          - กลุ่มงานอาคารสถานที่ 

       - กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ 
          - กลุ่มงานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

4.4 ฝ่ายพัฒนาสังคม 
         - กลุ่มงานพัฒนาสังคม  
         - กลุ่มงานสาธารณสุข 
         - กลุ่มงานส่งเสริมคุณภาพชีวิต 

ระเบยีบวาระที่ 5 เรื่องพิจารณา / หารือ 

ระเบยีบวาระที่ 6 อื่น ๆ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เรื่องสืบเนื่อง  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

                  ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ จัดทําทะเบียน พ.ด.2  ให้แล้วเสร็จภายใน  1  เดือน 
-ได้ดําเนินการจัดทําแบบ พ.ด.2 (ทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์) เสร็จเรียบร้อยแล้ว  
 จํานวน 458 รายการ  (แบบ พ.ค.2  จํานวน  1,784  ฉบบั) แยกใส่แฟ้มตาม
ประเภทของครุภัณฑ์  จํานวน   9  แฟ้ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 


