
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ    ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์                 

ที่   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว  วันที่     4     กรกฎาคม    2559    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจําเดือน  มิถุนายน  2559 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   มถิุนายน   2559                     
ครั้งที่  6/2559   เมื่อวันที่  29  มิถุนายน   2559  เวลา 09.00 น.  ณ  ห้องประชุม  ช้ัน 3  องค์การบริหาร
ส่วน              จังหวัดเพชรบูรณ์  จึงขอส่งสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  มิถุนายน  2559   มาเพื่อทราบ
และดําเนินการ 

1. ให้หัวหน้าฝา่ยทุกฝ่าย  สรปุข้อมูลโครงการฯ  นําเสนอหัวหน้าสํานักปลัดฯ   
ในวันที่  21  กรกฎาคม  2559 

2. ข้อตกลงตัวช้ีวัดที่มีเง่ือนไขของเวลา ใหน้ํามารายงานในที่ประชุมประจําเดือนสํานักปลัดฯ  
ทุกเดือน 

3. ข้าราชการทุกคน ที่ได้รับการแต่งต้ังเป็นคณะกรรมการต่างๆ ให้เข้าใจหน้าที่ของตนเอง  
ศึกษาทําความเข้าใจและยึดหลักเกณฑ์ เง่ือนไขที่กําหนดไว้ในประกาศในเรื่องนั้นๆ เป็นหลัก 

  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
1. ให้เลขานุการผู้บริหาร จัดทําทะเบียนการปฏิบัติงานและทะเบียนคุมการใช้รถยนต์สว่นกลาง 

ของผู้บริหาร 
2. มอบหัวหนา้ฝ่ายบริหารงานทั่วไป จัดส่งรายชื่อข้าราชการ สังกัด สํานกัปลัดฯ ให้กองพัสดุฯ  

เพื่อแต่งต้ังหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เฉพาะการ  (เรื่อง น้ํามนั) และจัดทําคาํสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่  ปฏิบัติราชการ
แทนหัวหน้าเจา้หน้าที่พัสดุ 

3. ให้กลุ่มงานธุรการ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป เปรียบเทียบข้อมูลการส่งสําเนาหนังสือส่งภายนอก  
และสําเนาคําสั่ง  ย้อนหลัง 3 ปี  (57-59) 

  ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1. ใหฝ้่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว ย้อนกลับไปดูข้อมูลกิจกรรม/โครงการโดยละเอียด  

พร้อมวางแผนการทํางานให้เป็นระบบ 
2. มอบหัวหนา้ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว ศึกษาข้อมูล แนวทางเพื่อให้สอดรับกับ 

ผู้เข้าเยี่ยมชม อนุสรสถานเมอืงราด  อําเภอหล่มสัก จังหวัดเพชรบูรณ์   
3. การขอใช้หอประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์  ให้แยกขอ้มูลการนําเสนอเป็น  

3  ประเภท คอื 
        3.1 อบจ.เพชรบูรณ์ ขอใช้เอง       

   3.2 เสียค่าธรรมเนียม   
   3.3 ยกเว้นค่าธรรมเนียม 

     พงศ์พล  แสนนอก 
  
                      (นายพงศ์พล  แสนนอก) 
                    หัวหน้าสํานักปลัดฯ 
 


