
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป                            

ที่   พช 51001.1/ว 29 วันที่     31     สิงหาคม    2559    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจําเดือน  สิงหาคม  2559 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   สิงหาคม   2559                     
ครั้งที่  8/2559   เมื่อวันที่  30  สิงหาคม   2559  เวลา 09.00 น.  ณ  ห้องประชุม  ช้ัน 3  องค์การบริหารส่วน              
จังหวัดเพชรบูรณ์  จึงขอส่งสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  สิงหาคม  2559   มาเพือ่ทราบและดําเนินการ 

  1. การประชุมประจําเดือน ข้าราชการ/พนักงาน สํานักปลัดฯ 
   1.1 ให้เลขาฯ นําแฟ้มเซ็นชื่อวางไว้ที่หน้าห้องประชุม  เพื่อให้ผู้เข้าร่วมประชุมเซ็นทกุครั้ง 

     1.2 หากล่วงเลยเวลา 09.00 น. ไปแล้ว 15 นาท ีให้เกบ็แฟ้มเซ็นชื่อ และใหผู้้ที่เข้าห้องประชุมช้า  
เกินกว่า 15 นาที  บันทึกช้ีแจงเหตุผลต่อประธานที่ประชุม 

   1.3 เมื่อที่ประชุมพร้อมแลว้ ให้เลขาฯ เชิญประธานเข้าประชุมฯ 
2. เชิญประชุมข้าราชการ  สงักัด  สป  ทุกคน  เพื่อรายงานความคืบหน้าตัวช้ีวัด  ในวันที่  

30  สิงหาคม  2559  เวลา 13.15 น. ณ ห้องประชุม ช้ัน 3  อบจ.เพชรบูรณ์ 
3. เชิญหัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  สังกัด  สป  เข้าร่วมประชุมสรุปข้อมูลโครงการตามแผนพัฒนา 3 ปี 

ในวันที่  30 สิงหาคม 2559   หลังจากรายงานตัวช้ีวัดเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
  4. การประชุมประจําเดือน สป  ให้ข้าราชการสายวิชาการผลัดเปลี่ยนกันเป็นเลขาฯ ที่ประชุม 
โดยเริ่มต้ังแต่เดือนตุลาคม 2559 เป็นต้นไป 
 5. ให้ทุกคนปรับปรุง  และพัฒนาการนําเสนอรายงาน  ในที่ประชุมประจําเดือนสํานักปลัดฯ  
ให้กระชับ เฉพาะประเด็นที่สําคัญเท่านั้น 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
1 กรณีหนังสือทักท้วง ของหน่วยตรวจสอบภายใน เกี่ยวกับการเบิกจ่ายน้ํามัน แนวทางแก้ไข ดังนี้ 

        1.1 ต้องมกีารลงวันที่ เดือน ปี ในช่องผู้รับสินค้า ในบลิน้ํามันให้ตรงกับ วัน เดือน ปี ที่เติมทุกครัง้ 
        1.2 กรณีการขอใช้รถยนต์และขอน้ํามันเพื่อไปราชการ หากมีการยกเลิกภารกิจ ใหย้กเลิกคําขอ 
และให้เขียนคาํขอใช้ในภารกิจใหมแ่ทน 
        1.3 ใบคําขออนุญาตจะต้องตรงกับวัตถุประสงค์ 

2 กลุม่งานงบประมาณและพัสดุ ให้จัดทํางบหน้า แผนงาน งบประมาณรายจ่าย เพิ่มการนําเสนอ 
รายงานในที่ประชุม 
  ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
 1. กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ ให้นําข้อมูลสถติิการถ่ายภาพกิจกรรมไปแบง่ภารกิจ ตามอัตรากําลังที่มีอยู่
ให้เหมาะสม  
 2. กลุ่มงานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ให้นํามติ ครม.เกี่ยวกับการดําเนินงานตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 7 และมาตรา 9  แจ้งให้กองราชการทราบและ 
ถือปฏิบัติ 
 3. ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว  ให้สํารวจความต้องการเครื่องมืออุปกรณ์ในการปฏิบัติงานของ
ฝ่ายฯ 
 

ฝ่ายพัฒนาสังคม... 
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ฝ่ายพัฒนาสังคม 

 1. ใหศ้ึกษาแนวทาง MOU ทีไ่ด้แสดงเจตนารมณ์ไว้ 3 แนวทางว่ามีกิจกรรมแนวทางสนบัสนุน 
กิจกรรมดังกลา่วอย่างไรบ้าง ให้นํามารายงานในที่ประชุมฯ 
 2. ให้จัดทําสถติิข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน  (อสม.) ประจําปีงบประมาณ  พ.ศ.2559 
รายงานนําเสนอที่ประชุมฯ 
                                
                                                               พงศ์พล  แสนนอก 
                       (นายพงศ์พล  แสนนอก) 
                    หัวหน้าสํานักปลัดฯ 

 
 


