
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
 
ภาพรวมของระบบงาน 

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิคส์ เป็นระบบจัดเก็บสําเนาเอกสารของให้เป็น Digital และสามารถเรียกดูได้จาก
เครือข่ายคอมพิวเตอร์และ Internet ทุกที่ทุกเวลา ภายใต้ระบบรักษาความปลอดภัย เพิ่มประสิทธิภาพในการสื่อสาร
ภายในมหาวิทยาลัยให้คล่องตัว สะดวกรวดเร็ว และบรรลุวัตถุประสงค์ในเรื่องการสื่อสารนั้นๆ สามารถตรวจสอบ
ติดตามสถานะเอกสาร การดําเนินเรื่องเอกสาร ผ่านระบบสารบรรณโดยใช้เวลาสั้นลง 
 

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิคส์ ให้บริการข้อมูลและสารสนเทศผ่าน Web services ซึ่งทําให้ระบบสามารถ
ให้บริการผ่านเครือข่าย Internet ได้อย่างเต็มประสิทธิภาพ นํามาซึ่งรองรับการบริการเอกสารให้แก่ทุกๆหน่วยงาน
และทุกๆ บุคลากรในองค์กร ทั้งการให้บริการผ่าน Web Browser ระบบยังอํานวยความสะดวกในการขยายเครื่องแม่
ข่ายเพื่อการให้บริการจัดเก็บเอกสาร (Document/Storage server) เพื่อความคล่องตัวในการกระจายเอกสาร โดย
กระบวนการทํางานทั้งหมดจะถูกควบคุมโดยเครื่องแม่ข่าย (Application Sever) เพื่อการยืนยันว่ากระบวนงานของ
ทั้งระบบจะเป็นไปในทิศทางเดียวกัน และเพิ่มความม่ันใจว่าระบบจะดําเนินต่อไป โดยไม่ขึ้นอยู่กับความผิดพลาดของ
เครื่องผู้ใช้งานเครื่องใดเครื่องหนึ่ง 
 

ส่วนหนึ่งที่สร้างความมั่นใจแก่ผู้รับบริการว่าข้อมูลที่ได้รับถูกต้องและน่าเชื่อถือ คือ ระบบจัดการฐานข้อมูล
อันแข็งแกร่งและทรงประสิทธิภาพ ที่เป็นส่วนจัดเก็บการจัดเก็บข้อมูลและสารสนเทศทั่วทั้งระบบภายใต้การปกป้อง
การเข้าถึงข้อมูล ส่วนประกอบต่างของระบบนั้นได้รับการออกแบบและพัฒนาให้ทํางานสอดประสานกันอย่างลงตัว 
อันนํามาซึ่งการให้บริการเอกสารที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุดขององค์กร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การเข้าใช้งานผ่านเว็บไซต์   http://doc.dru.ac.th 
  

 
 
การเข้าใช้งานผ่าน Windows Application และ Web Appication 
 

 



การเข้าใช้งานระบบผ่าน Windows Application 
 

 
 
 
หน้า Login เพื่อเข้าใช้งานระบบสารบรรณ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



หน้าแรกระบบสารบรรณ (BackOffice) 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนของ Inbox 
 

 
 
 
 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนของ Sentbox 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนของ สร้างเอกสารแล้วส่งออก 
 

 
 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนของ ลงรับเอกสาร 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนของ ตัวช่วย 
 

 
 
 
 
 
 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนของ การกําหนดเลขรับ - เลขส่งของเอกสาร 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนของ การจัดการสมุดรายชื่อ 
 

 
 
 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนของ การมอบอํานาจ 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนของ การกําหนดค่า 
 

 
 
 
 



การเข้าใช้งานระบบผ่าน Web Application 
 

 
 
 
หน้า Login เพื่อเข้าใช้งานระบบสารบรรณ 

 

 
 
 

 
 
 
 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนของ หน้าแรก 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนของ Inbox 
 

 
 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนของ SentBox 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนของ สร้างเอกสารส่งออก 
 

 
 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนของ ลงรับเอกสาร 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนของ การจัดการสมุดรายชื่อ 
 

 
 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนของ การบริหารจัดการเลขรับ-ส่งเอกสาร 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนของ รายงานมาตรฐานประจําระบบ 
 

 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนของ ต้นแบบเอกสาร 
 

 
 
 
ระบบสารบรรณ ส่วนบริหารจัดการของผู้ดูแลระบบ 
 

 
 



ระบบสารบรรณ ส่วนบริหารจัดการของผู้ดูแลระบบ 
 
ผู้ใช้ระบบ 
 

 
 
มอบอํานาจ 
 

 
 
 
 
 
 
 


