
 

 บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ   สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ   ฝายบรหิารงานทั่วไป   โทร.  201                                           

ท่ี   พช 51001.1/ว 38 วันท่ี    3   สิงหาคม   2560    

เร่ือง   สงสรุปผลการประชุมประจําเดือน  กรกฎาคม  2560 

เรียน หัวหนาฝายทุกฝาย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามที่ไดประชุม  ขาราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   กรกฎาคม  2560                     

ครั้งที่  7/2560  เมื่อวันที่   31   กรกฎาคม   2560  เวลา   09.00 น.  ณ  หองประชุม ช้ัน 3  องคการบรหิารสวน              

จังหวัดเพชรบรูณ  จึงขอสงสรปุผลการประชุม ประจําเดือน  กรกฎาคม  2560   มาเพื่อทราบและดําเนินการ 

1.พนักงานจางทีบ่รรจุใหม/เดิม  เมื่อมกีารปฏิบัติงานในแตละวัน ใหบันทึกสถิติเกบ็ไวเปนขอมลู 

แลวนํามารายงานผลการปฏิบัติงานประจําเดือนของตนเอง เพื่อนําเสนอหัวหนาสํานักปลัดฯ  ภายในวันที่   5   

ของทุกเดือน 

2. ฝากพนักงานจางทุกคน  ใหหมั่นศึกษาระเบียบฯและวิธีการปฏิบัติงาน เพื่อความเจรญิกาวหนา 

และเพือ่นําไปเปนแนวทางในการสอบบรรจุเปนขาราชการในลําดับตอไป 

3. ขอใหทุกคนใหความสําคัญกับการประชุมประจําเดือนของกองราชการ และควรใหมเีจาหนาที ่

ประจําอยูทีห่องทํางาน  1  คน 

4. หนังสือแจงเวียนตางๆ ใหทกุคนศึกษารายละเอียดและทาํความเขาใจเพื่อใชเปนแนวทางในการ 

ปฏิบัติงานตอไป 

5. ฝากขาราชการทกุคน  การปฏิบัติงานในเรื่องตางๆ ใหจัดทําเปนเอกสารเชิงประจักษ สําหรับไว 

เปนหลักฐาน 

  ฝายนิติการณและพาณิชย  

1. การออกหนวยบําบัดทุกข บํารุงสุข สรางรอยย้ิมใหประชาชน  ขอใหเจาหนาที่ที่ออกหนวย 

ทําความเขาใจในภาพรวมเพื่อใหการออกหนวยมีประสิทธิภาพและเขาถึงปญหาตางๆ ไดเปนอยางดี 

  ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 

1. การปรับเกลี่ยภารกจิของฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเที่ยว ใหนํารางหารือหัวหนาสํานักปลัดฯ 

2. ใหปรับการนําเสนอขอมูล/PowerPoint  สรุปผลการปฏิบัติงานประจําเดือน ใหชัดเจน 

ทั้งน้ีเพื่อสามารถเขาใจในรายละเอียดไดงายข้ึน 

3. กรณีงานกิจกรรมที่สงเสริมการทองเที่ยวของจังหวัดเพชรบูรณ  ใหกลุมงานประชาสัมพันธ 

ใหความสําคัญและเผยแพรออกสื่อตามชองทางตางๆ เพื่อใหประชาชนไดทราบขอมูลขาวสารใหมากที่สุด 

4. การปรับปรุงราชพฤกษรีสอรท/อนุสรณสถานเมืองราด หากมีปญหาอุปสรรคใหเจาหนาที่ 

นําเสนอแนวทางเพื่อนํามาปรับปรุงและแกไขปญหารวมกัน 

  ฝายพัฒนาสังคม 

1. การรายงานกิจกรรม/โครงการ ของฝายพฒันาสงัคม ใหเพิ่มการนําเสนอในสวนของเน้ือหาสาระ 



ในแตละกิจกรรม/โครงการ เชน วัตถุประสงค เปาหมาย ผลสัมฤทธ์ิ และการประเมินผล/ติดตาม 

 

 

     พงศพล  แสนนอก 

                    (นายพงศพล  แสนนอก) 

                   หัวหนาสํานักปลัดฯ 

 


