
 บันทกึข้อความ 
 
ส่วนราชการ   ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป   โทร.  201                                           

ที ่  พช 51001.1/ว  วันที ่       พฤศจิกำยน    2560    

เรื่อง   ส่งสรุปผลกำรประชุมประจ ำเดือน  ตุลำคม  2560 

เรียน หัวหน้ำฝ่ำยทุกฝ่ำย  ในสังกัดส ำนักปลัดฯ   

            ตำมท่ีได้ประชุม  ข้ำรำชกำร / พนักงำนส ำนักปลัดฯ   ประจ ำเดือน   ตุลำคม   2560                     
ครั้งที่  9/2560  เมื่อวันที่   31   ตุลำคม   2560  เวลำ   09.00 น.  ณ  ห้องประชุม ชั้น 3  องค์กำรบริหำรส่วน              
จังหวัดเพชรบูรณ์  จึงขอส่งสรุปผลกำรประชุม ประจ ำเดือน  ตุลำคม  2560   มำเพ่ือทรำบและด ำเนินกำร 

1. กำรจัดท ำตัวชี้วัด ให้ทุกคนน ำตัวชี้วัด เสนอหัวหน้ำส ำนักปลัดฯ เพ่ือแสดงผลสัมฤทธิ์ของงำน 
และสมรรถนะตัวชี้วัดของแต่ละคน   ภำยในวันที่ 31 ตุลำคม 2560  

2. กำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนรำยบุคคล ให้ทุกคนพิจำรณำจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำน 
ของแต่ละคน โดยปฏิบัติให้เป็นไปตำมแผนที่ก ำหนดไว้   

3. กำรจัดท ำควบคุมภำยใน ข้อมูลกำรควบคุมภำยในหำกไม่สำมำรถก ำหนดมำตรกำร 
กำรควบคุมได้  ก็จะท ำให้ไม่เกิดกำรพัฒนำ  จึงขอให้ผู้รับผิดชอบให้ควำมส ำคัญกับข้อมูลกำรควบคุมภำยในด้วย 

4. กำรตรวจพัสดุประจ ำปี ให้คณะกรรมกำรและเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ ด ำเนินกำรตรวจ 
กำรรับ-จ่ำย ให้ถือปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง  ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ  
พ.ศ.2560  

5. กำรรำยงำนสรุปผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือนในรอบหน้ำ หัวหน้ำฝ่ำยทุกฝ่ำยต้องรำยงำน 
แผนกำรปฏิบัติงำนของตัวเองและของผู้ใต้บังคับบัญชำ  

6. ให้ทุกฝ่ำยใช้แผนด ำเนินงำนขององค์กร เป็นเครื่องมือในกำรก ำกับกำรด ำเนินงำนและ 
ก่อนด ำเนินกำรให้แต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงและร่ำงขอบเขต  ส่งให้กองพัสดุและทรัพย์สิน 
 

    พงศ์พล  แสนนอก 
 

                    (นำยพงศ์พล  แสนนอก) 
                   หัวหน้ำส ำนักปลัดฯ 

 


