
 

                    ระเบียบวาระการประชุม 
การประชุมข้าราชการ / พนกังาน  ส านักปลัดฯ 

ประจ าเดือนพฤษภาคม  ครั้งที่  5/2561  
   วันที่    31   พฤษภาคม    2561  เวลา   09.00   น. 

ณ  ห้องประชมุ ชั้น 3   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ ์
------------------------------------------- 

ระเบยีบวาระที่ 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ระเบยีบวาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
   -ฝ่ายเลขาฯได้จัดส่งเอกสารให้ทุกฝ่ายเรียบร้อยแล้ว   ตั้งแต่วันที่  8  พฤษภาคม  2561 
   ซึ่งประกอบด้วย  3 ส่วน คือส่วนของรายงานการประชุม  มีจ านวน 17 หน้า ส่วนที่สอง 

เป็นสรุปผลการปฏิบัติงานของทุกฝ่าย   จ านวน  37  หน้า  และส่วนที่สามเป็นสรุปผล 
การประชุม  จ านวน   1  หน้า  รวมทั้งหมด   55   หน้า 
-สามารถตรวจสอบรายงานการประชุมดังกล่าว   ได้ที่ Website    
ชื่อ http://www.phetchabunpao.go.th/permanent   หัวข้อ   รายงานการประชุม  

   -รับรองรายงานการประชุมฯ   ครั้งที่ 4/2561    
ระเบยีบวาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่อง 
   1.การรายงานผลการปฏิบัติงาน ให้ยึดแผนการปฏิบัติงานขององค์กร มาเป็นตัวก าหนด  

  และให้รายงานให้เป็นไปตามแผนการด าเนินงาน  ตามแผนการใช้จ่ายเงิน  และตามหน้าที่ 
  ความรับผิดชอบของแต่ละฝ่าย  

                      2.ให้หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานของแต่ละฝ่ายให้เป็นไปตามแผนการ 
  ปฏิบัติงานและตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายของแต่ละฝ่าย 
ฝ่ายนิติการและพาณิชย ์
มอบหัวหน้าฝ่ายนิติการฯ ด าเนินการเขียนแผนการปฏิบัติงานในการออกหน่วยโครงการ 
บ าบัดทุกข์ บ ารุงสุขฯ  โดยมอบหมายภารกิจแก่ผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน และให้สรุปผลการ
ปฏิบัติงานหลังจากด าเนินการแล้วเสร็จ 

   พัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
การริเริ่มการจดัการขยะ ลดการเผาเศษใบไม้ เศษหญ้า  สร้างปุ๋ย ในการจัดท า “เสวียน” 
เจ้าหน้าที่จะต้องเขียนแผนให้ผู้ปฏิบัติด าเนินการให้ชัดเจน 

ระเบยีบวาระที่ 4 เรื่องแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ 
   4.1 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
         - กลุ่มงานธุรการ 
          - กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
          - กลุ่มงานงบประมาณและพัสดุ 
          - กลุ่มงานแผนงาน 
                   - กลุ่มงานเลขานุการ 

       - กลุ่มงานการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
4.2 ฝ่ายนิติการและพาณิชย ์

http://www.phetchabunpao.go.th/permanent


  

          - กลุ่มงานนิติการ 
          - กลุ่มงานการพาณิชย์ 

 
 
                                                  4.3 ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว… 
 
 
 
 
4.3 ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 

          - กลุ่มงานพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
          - กลุ่มงานอาคารสถานที่ 

       - กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ 
          - กลุ่มงานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

4.4 ฝ่ายพัฒนาสังคม 
         - กลุ่มงานพัฒนาสังคม  
         - กลุ่มงานสาธารณสุข 
         - กลุ่มงานส่งเสริมคุณภาพชีวิต 

ระเบยีบวาระที่ 5 เรื่องพิจารณา / หารือ 

ระเบยีบวาระที่ 6 อื่น ๆ 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 

เดือน  สิงหาคม  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 25 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน     17  ครั้ง คิดเป็น 68.00  เปอร์เซ็นต์ (น้อยกว่า 1.57 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน      9  ครั้ง คิดเป็น  36.00 เปอร์เซ็นต์ (น้อยกว่า 24.87 ) 

 

เดือน  กรกฎาคม  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 23 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน     16  ครั้ง คิดเป็น 69.57  เปอร์เซ็นต์ (มากกว่า 29.57 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน     14  ครั้ง คิดเป็น 60.87  เปอร์เซ็นต์ (มากกว่า   0.87) 
 
เดือน  มิถุนายน 60   มีผูเ้ข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 20 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน     8   ครั้ง  คิดเป็น 40 เปอร์เซ็นต์  (น้อยกว่า 20.87 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน   12   ครั้ง  คิดเป็น 60 เปอร์เซ็นต์  (น้อยกว่า  5.22  ) 
 
เดือน พฤษภาคม  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 23 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน  14    ครั้ง  คิดเป็น 60.87 เปอร์เซ็นต์  (น้อยกว่า 28.60 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน  15    ครั้ง  คดิเป็น 65.22 เปอร์เซ็นต์  (น้อยกว่า   3.20 ) 
 
เดือน เมษายน  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 19 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน 17    ครั้ง  คิดเป็น 89.47  เปอร์เซ็นต์  (มากกว่า 77.93) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน 13    ครั้ง  คิดเป็น 68.42  เปอร์เซ็นต์  (มากกว่า  6.88) 
 
เดือน มีนาคม 60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 26 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน  13   ครั้ง  คิดเป็น 50.00 เปอร์เซ็นต์  (มากกว่า 11.54) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน  16   ครั้ง  คิดเป็น 61.54 เปอร์เซ็นต์  (มากกว่า 15.39) 



  

 
เดือน กุมภาพันธ์ 60  มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 26 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน  10   ครั้ง คิดเป็น 38.46 เปอร์เซ็นต์ 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน  12   ครั้ง  คิดเป็น 46.15 เปอร์เซ็นต์ 
 
เดือน มกราคม 60  มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์  (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 26 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน 14  ครั้ง  คิดเป็น 53.85 เปอร์เซ็นต์ 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน 18  ครั้ง  คิดเป็น 69.23 เปอร์เซ็นต์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
  เรื่องสืบเนื่อง 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  

1. ให้แต่ละฝ่ายน าเสนอ สรุปข้อมูลการบรหิารงบประมาณ  ในความรับผิดชอบของฝ่าย เช่น งบประมาณที่ตั้งไว้   
ใช้ไป  คงเหลือเท่าไหร ่
 -………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ให้สรุปจ านวนศาลาประชาคมทั้งหมดทีอ่ยู่ในความรับผิดชอบ  ของส านักปลัดฯ  พร้อมดูกรอบและโครงสร้าง 
การปฏิบัติงาน เพื่อมอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน 
 ศาลาประชาคมที่อยู่ในความรับผิดชอบของส านักปลัดฯ มีทั้งหมด จ านวน  4  แห่ง  ดงันี ้
 1. ศาลาระชาคม   อ าเภอหนองไผ่   (รับโอนจากกองแผนฯ เมื่อวันที่ 4 พ.ย.56) 
    -อยู่ระหว่างด าเนินการ   อนุญาตให้ศูนยก์ารศึกษานอกโรงเรียน  อ.หนองไผ ่ ยืมใช ้
 2. ศาลาประชาคม อ าเภอวิเชียรบุรี   (รับโอนจากกองแผนฯ เมื่อวันที่ 4 พ.ย.56) 
              -ปัจจุบันอนุญาตให้ที่ว่าการอ าเภอวิเชียรบุร ี      ยืมใช้/ดูแล   เมื่อวันที ่1 มกราคม 2561 
 3. ศาลาประชาคม อ าเภอเขาค้อ   (รับโอนจากกองแผนฯ เมื่อวันที่ 4 พ.ย.56) 
 4. ศาลาประชาคม อ าเภอวังโป่ง   (รับโอนจากกองพัสดุฯ เมื่อวันที่ 7 พ.ค.57) 
 



  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อการประชุมคราวที่แล้ว เราได้มีการประชุมกันเมื่อวันที่ 6 มีนาคม 2561 และในวันเดียวกัน
ฝ่ายเลขา ได้จัดท าสรุปผลการประชุมและรายงานผู้บังคับบัญชาทางไลน์เรียบร้อยแล้ว  ในวันที่  12  
มีนาคม  2561  ได้จัดส่งเอกสารเกี่ยวกับการประชุมฯให้ หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย พร้อมทั้งขอความร่วมมือ
จากคุณดนัยฤทธิ์ น ารายงานการประชุม และสรุปผลการประชุมลงในเว็บไซต์ของ อบจ. เพื่อให้ผู้ที่
เกี่ยวข้องได้ตรวจสอบการประชุมดังกล่าว 

และได้เข้าไปเยี่ยมชมเว็ปไซต์ดังกล่าว ปรากฏว่ามีผู้เข้าเยี่ยมชม สรุปรายงานการประชุม  
จ านวน  6 ครั้ง และ รายงานการประชุม จ านวน 8 ครั้ง(คราวที่แล้ว รายงาน 8 ครั้งสรุป 4ครั้ง) 
ไม่มีผู้ที่เก่ียวข้องขอแก้ไขรายงานการประชุมแต่อย่างใด  
ขออนุญาตท่านประธานสรุปประเด็นส าคัญในการประชุมคราวที่แล้วให้ที่ประชุมได้รับทราบ 

คร่าวๆดังนี ้
  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  

1. ให้ประสานกองการเจ้าหน้าที่ กรณขี้าราชการบรรจุใหม่จะต้อง  ได้รับการติดตาม ควบคุม และ 
ประเมนิผลการปฏิบัติงาน 



  

2. ให้ดูกรอบเก่ียวกับงานพัสดุของฝ่าย พัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว  โดยอ้างเหตุผลและ 
ความจ าเปน็  เพื่อใหเ้กิดความคล่องตัวในการบริหารจัดการภายในของฝ่าย 

3. ให้ท าหนังสือรายงานข้อเท็จจริงเกี่ยวกับศาลาประชาคมเสนอผู้บังคบับัญชาตามล าดับชัน้ 
4. การรายงานแผนการใช้จา่ยเงิน   ในการประชุมคราวหน้าให้รายงานสรปุยอดคงค้าง  

ค่าตอบแทน อสม.ด้วย 
5. ให้เขยีนกรอบแนวทางการจัดท ากิจกรรมโครงการ 5 ส  ของส านักปลัดฯ เพื่อก าหนดเป็นตัวชีว้ัด 

โดยให้ทุกฝ่ายท าความสะอาดบริเวณสถานที่ท างานของตนเอง  
  ฝ่ายนิติการและพาณิชย ์

1. การออกหน่วยโครงการบ าบัดทุกข์  บ ารุงสขุฯ  นโยบายของจังหวดัเพชรบูรณ ์ ให้หัวหน้า 
ส่วนราชการออกหน่วยบริการด้วยตนเอง  หากมีความจ าเปน็ที่ไม่สามารถออกหน่วยบริการ  ได้ให้มอบหมายให้ 
ผู้รักษาราชการแทนหรือผู้ที่สามารถตัดสินใจได ้ ออกหน่วยบริการแทน  ส าหรับการออกหน่วย ครั้งที่ 5/2561  
นายกฯ มอบหมายให้หัวหน้าส านักปลัดฯออกหน่วยแทน  ครั้งต่อไปให้เจา้หน้าทีผู่้รับผิดชอบ เป็นผู้ก าหนดให้ 
หัวหน้าส่วนราชการ เข้าร่วมออกหน่วยบริการผลัดเปลี่ยนหมุนเวียนกันไป 
  -โครงการบ าบดัทุกข์ บ ารุงสุขฯ ในเดือนเมษายน ฝ่ายนิตกิารได้ประสานผู้อ านวยการกองคลังเพื่อ
เข้าร่วมออกหน่วยเป็นทีเ่รียบร้อยแล้ว และได้ท าหนังสือเสนอนายกฯอนุญาตเรียบร้อยแล้วคะ 

2. การส ารวจความพร้อมและการประชาสัมพันธ์เครื่องลงคะแนนเลือกตั้งให้แก่ผู้บรหิารท้องถิน่ฯ 
ให้ฝ่ายนิติการฯ ประสาน กกต.จังหวัดเพชรบูรณ ์ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น กองกิจการสภา เมื่อก าหนดวนัได้
แล้ว  ให้ท าหนังสือเสนอนายกฯพิจารณา 
  -ได้ด าเนินการเตรียมความพร้อมเกี่ยวกับเครื่องลงคะแนนเลือกตั้ง  โดยเชิญข้าราชการ/พนักงาน 
เข้าร่วมฟังการบรรยายการใช้เครื่องลงคะแนนจากเจ้าหน้าที่ กกต.จว.พช. ในวันที่ 28  มีนาคม ที่ หอประชุม 
อบจ.พช. 
  ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 

ให้ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว  ประสานกองชา่ง ติดตามเรื่องการซ่อมแซม  
ปรับปรุงอนสุรณ์สถานเมืองราด 
  ฝ่ายพัฒนาสังคม  

โครงการส่งเสริมกิจกรรมการใช้และผลิตสารชีวภาพเพื่อการเกษตรจังหวัดเพชรบูรณ์  ปี 2561 
ให้เจ้าหนา้ที่ผูร้ับผิดชอบประเมินผลการด าเนินงาน ทั้งระยะสัน้และระยะยาว 

 
 
 


