
   

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์                 

ที่   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว  วันที่           มกราคม  2558    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจําเดือน    ธันวาคม   2557 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ  ประจําเดือน   ธันวาคม   2557                     
ครั้งที่  12/2557   เมื่อวันที ่ 6  มกราคม  2558  เวลา 09.30  น.  ณ  ห้องประชุมช้ัน 3  องค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   จึงขอส่งสรุปผลการประชุม  ประจําเดือนธันวาคม  2557  มาเพื่อทราบ และดําเนินการ 

-การจัดงานทําบุญปีใหม ่ประจําปี พ.ศ.2558  ในวันที่ 9 มกราคม 2558 ให้กําหนดห้วงเวลา 
ที่ชัดเจนและแจง้กองราชการทราบ 
  -ให้ทุกฝ่ายประชุมหารือ/แลกเปลี่ยน/ปัญหาอุปสรรค ในการทํางาน เพื่อสร้างความเข้าใจ 
อย่างน้อยเดือนละ 1  ครั้ง และนํามารายงานในที่ประชุมประจําเดือนในคราวต่อไป 

1. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
        1.1 กลุ่มงานเลขานุการฯ ให้ประสานข้อมูลเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการของผู้บริหาร ทั้งภายใน
สํานักงานและนอกสํานักงาน เพื่อไม่ให้เกิดการคั่งค้างของเอกสาร   ให้ดําเนินการตามความเร่งด่วนของหนังสือ             
ตามระเบียบงานสารบรรณ รวมถึงการมอบอํานาจ 

2. ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
                 2.1 กําหนดให้มีการจัดประชุมช้ีแจงให้ความรู้ เกี่ยวกับการเข้าสู่ระบบแท่ง เพื่อเป็นการเตรียม 
ความพร้อมและสร้างความเข้าใจให้แก่  ข้าราชการ อบจ.เพชรบูรณ์ 

   2.2 การบรหิารจัดการข้อมูลหน้าที่และภารกิจของพนักงานจ้าง เพื่อใช้ประกอบการจัดทํา 
ตัวช้ีวัด จะต้องกําหนดกรอบและแนวทางทีชั่ดเจน 

   2.3 ให้ติดตามข้อมูล การพิจารณาเสนอระเบียบการจ่ายเงินประโยชน์ตอบแทนอื่นเป็นกรณี
พิเศษ 

(โบนัส) ควบคูก่ับการกําหนดภารกิจ  
3. ฝ่ายนิติการและพาณิชย ์

                         3.1 การนําเสนอในที่ประชุมประจําเดือนสํานักปลัดฯ  ควรสรุปประเด็นที่เป็นสาระสําคัญ 
เฉพาะเนื้องานนั้นๆ 
                4. ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
                            4.1 ให้กาํหนดวันประชุม เพื่อสรุปผลการปฏิบัติงานตามโครงการตั้งจุดบริการนักท่องเที่ยว 
ช่วงเทศกาลปีใหม่ 2558   
       4.2 การเขา้ร่วมประชุมเกี่ยวกับการท่องเที่ยว  เมื่อประชุมแล้วควรนําความรู้และประโยชน์ 
ที่ได้รับกลับมานําเสนอ  เพื่อพัฒนาและประยุกต์ใช้ให้เกิดประโยชน์ต่อไป 
         4.3 ให้เปรยีบเทียบสถิติการเยี่ยมชมเว็ปไซต์ ในห้วงระยะเวลาเดียวกัน เช่น ในรอบปี  หรือใน
รอบเดือนที่ผ่านมา โดยคิดคํานวณเป็นเปอร์เซ็นต์ 
   
 

/5. ฝ่ายพัฒนาสังคม... 
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5. ฝ่ายพัฒนาสังคม 
         5.1 การสํารวจครัวเรือนยากจน  แบบบูรณาการ  การดําเนินงานในภาพรวมต้องทราบถึง 
ปัญหาและแก้ไขให้ตรงจุด 

    5.2 กรณีเงินอุดหนุน เมื่อข้อบัญญัติมผีลบังคับใช้แล้ว ให้แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากมีความ 
จําเป็น มีห้วงระยะเวลาดําเนินการ  ใหแ้จ้งประสานกับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  และใหถ้อืปฏิบัติตามหนังสือสั่งการ 
ที่เกีย่วของ 

                                                         
     พงศ์พล  แสนนอก 

(นายพงศ์พล  แสนนอก) 
หัวหน้าสํานักปลัดฯ 

 
 
 

 


