
   

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์                 

ที่   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว  วันที่           มีนาคม   2558    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจําเดือน    กมุภาพันธ์   2558 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   กุมภาพนัธ์   2558                     
ครั้งที่  2/2558   เมื่อวันที่  26  กุมภาพันธ์  2558  เวลา 09.00  น.  ณ  ห้องประชุมช้ัน 2  องค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   จึงขอส่งสรุปผลการประชุม  ประจําเดือนกุมภาพันธ์  2558  มาเพื่อทราบ และดําเนินการ 

- มาตรการควบคุมภายใน  (ข้อ 6)  ให้ทุกฝา่ยรายงานลักษณะวิธีดําเนินการของแต่ละฝ่าย 
ในที่ประชุมประจําเดือนครั้งต่อไป 
  - ประชาสัมพันธ์โครงการลดน้ําหนักเพื่อสุขภาพ ผู้ที่สนใจสามารถสมคัรได้ที่หน้าห้องท่านรองปลัดฯ  
พร้อมค่าสมัคร 100 บาท  เพือ่ชิงเงินรางวัล  2000.- บาท 

  1. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
   1.1 ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป  ติดตามความก้าวหน้าของการจัดงานแสดงนิทรรศการ 

เทิดพระเกียรติพระบรมวงศานุวงค์ของสมาพันธ์ อบจ.ภาคเหนือ 
                1.2 ให้กลุม่งานธุรการติดตามสําเนาหนังสือส่งภายนอกและสําเนาคาํสั่ง ที่กองราชการคงค้าง 
ข้ามเดือน 

2. ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
   2.1 กลุ่มงานวินัย ให้มีการกําหนดตัวแทนเพื่อทําหน้าที่ประสานการ ลา มาสาย ของข้าราชการ/ 

พนักงาน ของกองราชการในระบบไลน์ และกรณีที่มีการลาป่วย ให้กองราชการทําหนังสือแจ้งฝ่ายบริหารงานบุคคล 
ทั้งนี้ เพื่อการทํางานที่รวดเร็ว ถูกต้องแม่นยํา และมีเอกสารที่สามารถตรวจสอบได้ 

   2.2 กรณีวันแรกของการมารายงานตัว ของข้าราชการบรรจุใหม ่โอน (ย้าย) ให้ถือวันนั้นเป็น 
วันปฐมนิเทศ 

   2.3 การกําหนดตัวช้ีวัด และการประเมินการปฏิบัติงานของพนักงานจ้าง ให้เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบสรุป เพื่อนําเสนอผู้บริหารทราบ 

   2.4 แผนการอบรมการเข้าสู่ระบบแท่ง กาํหนดให้อยู่ในระหว่างห้วงเดือน เมษายน – พฤษภาคม 
สําหรับวัน เวลา และสถานทีส่ามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 

3. ฝ่ายนิติการและพาณิชย ์
   3.1 ให้ปรับรูปแบบการนําเสนอสรุปผลการปฏิบัติงาน  โดยการนําเสนอต้องเป็นเรื่องที่สําคัญ 

ที่ทุกคนจะต้องรับรู้  ใหส้รุปเฉพาะเนื้อหาสาระและประเด็นที่สําคัญ  
   3.2 ให้ศึกษา  รูปแบบ  ระเบียบ ข้อกฎหมายเกี่ยวกับการให้บริการประชาชน ของ อบจ. 

เพชรบูรณ์ เช่นการบริการรถสุขาเคลื่อนที ่ การขอใช้หอประชุมฯ   การขอใช้ศูนย์วิทย์ฯ   การให้บริการผู้ประกอบการ 
ฯลฯ ซึ่งข้อมูลเหล่านี้จะสามารถนํามาใช้เป็นแนวทางในการจัดทําคู่มือการให้บริการประชาชน   
พร้อมรายงานในที่ประชุมประจําเดือนครั้งต่อไป 

 
/4. ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว… 
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 4. ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
   4.1 ให้ติดตามเรื่องการขอใช้พื้นที่บริเวณหอสมุดนานาชาติเขาค้อ พร้อมรายงานผลให้ทราบ 
   4.2 ให้คุณดนัยฤทธ์ิ พิลา  แจ้งเวียนกองราชการเกี่ยวกับการเข้าดูข้อมูลในระบบฐานข้อมูลกลาง 

ของกระทรวงมหาดไทย เพื่อกองราชการจะสามารถนําข้อมูลดังกล่าวมาใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติราชการต่อไป 

5. ฝ่ายพัฒนาสังคม 
   5.1 ชุดกระเป๋าคัดกรองโรคที่มอบให ้อสม. กรณีอุปกรณ์เครื่องตรวจวัดน้ําตาล การกําหนด 

คุณลักษณะต้องให้บริษทัมีการติดตามตรวจวัดค่ามาตรฐานอย่างน้อย ปีละ 1-2  ครั้ง และให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
มีการสํารวจกระเป๋าคัดกรองโรคที่เสื่อมสภาพเพื่อจําหน่ายออกในรอบปี 
 

พงศ์พล  แสนนอก 

(นายพงศ์พล  แสนนอก) 
หัวหน้าสํานักปลัดฯ 

 
 
 
 
 
 

 


