
 บันทกึขอความ 
สวนราชการ    ฝายบริหารงานท่ัวไป   สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ                                           

ท่ี   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว 207 วันท่ี     8  เมษายน   2558    

เรื่อง   สงสรุปผลการประชุมประจําเดือน    มีนาคม   2558 

เรียน หัวหนาฝายทุกฝาย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีไดประชุม  ขาราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   มีนาคม   2558                     
ครั้งท่ี  3/2558   เม่ือวันท่ี  31  มีนาคม 2558  เวลา 09.00  น.  ณ  หองประชุมชั้น 2  องคการบริหาร 
สวนจังหวัดเพชรบูรณ   จึงขอสงสรุปผลการประชุม  ประจําเดือนมีนาคม  2558  มาเพ่ือทราบ และดําเนินการ 

- ใหทุกฝายรายงานผลการดําเนินงาน การควบคุมภายในของแตละฝาย ในท่ีประชุมประจําเดือน 
สํานักปลัดฯ  เพ่ือหัวหนาสํานักปลัดฯ จักไดนําไปรายงานตอในท่ีประชุมหัวหนาสวนราชการ อบจ.พช.ตอไป 

   1. ฝายบริหารงานบุคคล 
   1.1 ใหมีการจัดทําโครงการ/กิจกรรม เพ่ือสุขภาพโดยประสานกับโรงพยาบาลเพชรบูรณ 

เพ่ือใหมีการจัดเวทีใหความรูเก่ียวกับการดูแลสุขภาพ สัปดาหละ 1 วันๆ ละ 1  ชั่วโมง ใหเตรียมกําหนดแผนในการ
ดําเนินงานไว 
     1.2 กลุมงานวินัย  เรื่องการสอบวินัยขาราชการ ใหรายงานความคืบหนาผลการดําเนินงาน 
ใหผูบริหารทราบดวย 

2. ฝายนิติการและพาณิชย 

   2.1 ใหมีการจัดการสัมมนาเชิงปฏิบัติการเก่ียวกับการจัดทําคูมือการบริการประชาชน 
โดยใหผูท่ีเก่ียวของศึกษารายละเอียดขอกฎหมาย ตั้งคณะกรรมการ จํานวน 1 ชุด เฉพาะท่ีเก่ียวของเทานั้น 

 3. ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
   3.1 ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ ดูรายละเอียดเรื่องเดิมในการขอใชพ้ืนท่ีบริเวณหอสมุดแหงชาติ 

เขาคอ  โดยใหประสานรายละเอียดกับกองทัพภาคท่ี 3/กองอํานวยการรักษาความม่ันคงภายในภาค 3  ใหเปนไป 
ตามเง่ือนไข และใหเรงดําเนินการใหทันตามท่ีกําหนดไว การกําหนดแผนการดําเนินงานและการปฏิบัติงานจะตอง 
ชัดเจน  พรอมรายงานแผนในการดําเนินงานเสนอผูบริหารทราบ 
           3.2 กลุมงานประชาสัมพันธ ใหปรับปรุงเทคนิคในการนําเสนอภาพกิจกรรม เรื่องท่ีสําคัญอยางยิ่ง 
คือการใชคํา ภาษา และการเรียกชื่อตําแหนงตองใหถูกตอง  

   3.3 โครงการ หนาบาน นามอง ใหปรับปรุงภูมิทัศนใหสวยงาม เหมาะสมกับสภาพอากาศ  
และใหเปนปจจุบนั  
       3.4 มอบหมายใหคุณดนัยฤทธิ์  พิลา  ดําเนินการดังนี้ 

         1.รวมปรึกษาหารือกับผูอํานวยการกองราชการ เก่ียวกับรายละเอียดการยกรางแผนแมบท 
สารสนเทศ 

         2.ตรวจสอบขอเท็จจริงและปญหาเก่ียวกับการลงระบบลาชาของกองพัสดุและทรัพยสิน  
เพ่ือหาสาเหตุและจักไดหาทางแกไขตอไป 

/5. ฝายพัฒนาสังคม... 
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5. ฝายพัฒนาสังคม 
   5.1 ใหปรับปรุงการนําเสนอสรุปผลการปฏิบัติงานของฝาย ใหมีการเสนอขอมูลหลัก 

เพ่ือสามารถมองเห็นเปนรูปธรรม การใชภาษาในการนําเสนอจะตองเปนภาษาราชการ 
   5.2 ในการจัดทําโครงการอบรม/ศึกษาดูงาน ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบมีการติดตาม ตรวจสอบ 

เพ่ือใหสามารถตอบโจทยได 
   5.3 ใหเตรียมจัดทําโครงการเก่ียวกับการแพทยฉุกเฉิน โดยตองศึกษาปจจัยในการดําเนินงาน 

อุปกรณ เครื่องมือตางๆ เพ่ือสามารถกําหนดกรอบไดถูกตอง/ชัดเจน 
 

พงศพล  แสนนอก 

(นายพงศพล  แสนนอก) 
หัวหนาสํานักปลัดฯ 

 
 


