
   

 บันทกึขอความ 
สวนราชการ    ฝายบริหารงานท่ัวไป   สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ                                           

ท่ี   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว 216 วันท่ี      16     มิถุนายน    2558    

เรื่อง   สงสรุปผลการประชุมประจําเดือน    พฤษภาคม   2558 

เรียน หัวหนาฝายทุกฝาย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีไดประชุม  หัวหนาฝายทุกฝาย ในสังกัดสํานักปลัดฯ ประจําเดือน  พฤษภาคม  2558                     
ครั้งท่ี  5/2558   เม่ือวันท่ี  10  มิถุนายน   2558  เวลา 08.30 น.  ณ หองทํางานหัวหนาสํานักปลัดองคการ   
บริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ   จึงขอสงสรุปผลการประชุม  ประจําเดือนพฤษภาคม  2558   มาเพ่ือทราบ                    
และดําเนินการ 

-ใหทุกฝายหาขอมูลโครงการท่ีเสนอโดยภาคประชาชนท่ีไมใชการริเริ่มของฝายในงบประมาณ 
แผนพัฒนา 3 ป โดยหาท่ีมาท่ีไป  ปญหาอุปสรรค เพ่ือนํามาหารือรวมกันอีกครั้ง ท้ังนี้เพ่ือสรางความเขาใจและ 
ใหสามารถอธิบายได ดวยเหตุและผล 

1. ฝายบริหารงานท่ัวไป 
 กลุมงานธุรการ ใหดําเนินการดังนี้ 
   1.บันทึกแจงเวียนกองราชการ  ใหกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ  กรณีการออกเลขหนังสือ 

สงภายนอก  คําสั่ง ฯลฯ หากมอบหมายให นศ.ฝกงานมาออกเลขหนังสือดังกลาว ตองมีการใหความรูและให
คําแนะนําท่ีถูกตอง 

   2.บันทึกปกปด แจงเวียนกองราชการใหกําชับ ติดตาม การสงสําเนาหนังสือสงภายนอก  
และสําเนาคําสั่ง ท่ีคงคางสงใหงานสารบรรณกลาง 

   3.บันทึกซักซอมความเขาใจ กรณีการประสานงานทางโทรศัพทกับบุคคลภายนอก ทุกคนตอง 
ใหความสําคัญและทําความเขาใจใหถูกตอง 

   4.กรณีท่ีเปนหนังสือแจงเวียน หนังสือเขาฝายใดใหฝายนั้นเปนผูแจงเวียน หากเปนหนังสือ 
แจงเวียนจากกองราชการอ่ืนใหธุรการกลางเปนผูแจงเวียน  ท้ังนี้เพ่ือไมใหเกิดความซํ้าซอนในการปฏิบัติงาน 

    5.การใชจายเงินงบประมาณประจําป  2559  ตองมีการบริหารจัดการอยางมีคุณภาพ 
การโอนเงินเฉพาะจําเปนเทานั้น  ท้ังนี้เพ่ือไมใหมีผลเสียตอตัวชี้วัด 
  2. ฝายบริหารงานบุคคล 

   1.ใหตรวจสอบและติดตามขอมูลผูเขารวมอบรมตามโครงการศึกษาดูงานฯ และแจงเวียน 
กองราชการทราบ 

   2.ใหทําหนังสือติดตามการปรับปรุงโครงสรางใหม ท่ีฝายบริหารงานบุคคลไดแจงเวียน 
กองราชการไปแลว 

   3.ใหทําหนังสือติดตามกิจกรรมการทํา KM กองราชการท่ียังไมไดสงใหฝายบริหารงานบุคคล 
3.ฝายนิติการและพาณิชย 
   1.ใหจัดทํารางโครงการชุมชนเขมแข็ง  โดยใหสรุปรายละเอียดคาใชจาย ประสานวทิยากร 

การจัดทําคูมือ ฯลฯ 
   2.กรณี สตง.ทักทวง ตามมาตรา 44  และ มาตรา 46  ใหสรุปประเด็นท่ีทักทวง โดยใหแกไข 

ตามขอทักทวง สําหรับประเด็นท่ีเสนอแนะ ใหดําเนินการตามขอเสนอแนะพรอมสรุปเสนอหัวหนาสํานักปลัดฯ 
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4. ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
   1.เตรียมขอมูลสถิติการขุดเจาะบอบาดาลเพ่ือนํามาจัดทําสปอรตรายการ ประชาสัมพันธสื่อ 

ผานรายการวิทยุ และเชิญคุณชัยยง  ไชยปน  เจาหนาท่ี สวท.เพชรบูรณ  มาพูดคุยหารือกับหัวหนาสํานักปลัดฯ  
   2.โครงการทําความสะอาดหอสมุดนานาชาติ (Big Cleaning Day)  ใหสรุปรายละเอียด เชน 

กําหนดวัน เวลา  กิจกรรมการดําเนินงาน  หนวยงานท่ีเขารวมโครงการ   
   3.ใหติดตามแนวเขตพ้ืนท่ีหอสมุดแหงชาติ (เขาคอ) 
   4.ปรับปรุงแนวรั้วดานขางหอประชุมตรงขามกับ นพค. ใหสะอาด สวยงาม โดยใหประสานกับ 

สํานักงานคุมประพฤติ เพ่ือหาแนวทางการใชผูท่ีถูกคุมประพฤติ เขารวมพัฒนาแนวพ้ืนท่ีตลอดเขตรั้ว อบจ.
เพชรบูรณ  

   5.ใหจัดทําผังการขอใชหอ/หองประชุม โดยใหจัดทํารางเสนอหัวหนาสํานักปลัดฯเพ่ือพิจารณา 
   6.กลุมงานประชาสัมพันธ  ตองมีการจัดลําดับความสําคัญทางการใชบุคลากรในการถายภาพ 

กิจกรรม/โครงการ  
 

พงศพล  แสนนอก 

(นายพงศพล  แสนนอก) 
หัวหนาสํานักปลัดฯ 

 


