
 

 บันทกึข้อความ 
 
ส่วนราชการ   ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป   โทร.  201                                           

ที ่  พช 51001.1/ว 97 วันที่     12     มีนำคม   2561    

เรื่อง   ส่งสรุปผลกำรประชุมประจ ำเดือน  กุมภำพันธ์  2561 

เรียน หัวหน้ำฝ่ำยทุกฝ่ำย  ในสังกัดส ำนักปลัดฯ   

            ตำมท่ีได้ประชุม  ข้ำรำชกำร / พนักงำนส ำนักปลัดฯ   ประจ ำเดือน    กุมภำพันธ์   2561                     
ครั้งที่  2/2561   เมื่อวันที่   6   มีนำคม  2561   เวลำ   09.00 น.  ณ   หอประชุมองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด
เพชรบูรณ์  สรุปประเด็นข้อเสนอแนะในกำรปฏิบัติงำน ดังนี้ 
  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  

1. ให้ประสำนกองกำรเจ้ำหน้ำที่ กรณีข้ำรำชกำรบรรจุใหม่จะต้อง  ได้รับกำรติดตำม ควบคุม และ 
ประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 

2. ให้ดูกรอบเกี่ยวกับงำนพัสดุของฝ่ำยพัฒนำและส่งเสริมกำรท่องเที่ยว  โดยอ้ำงเหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น  เพ่ือให้เกิดควำมคล่องตัวในกำรบริหำรจัดกำรภำยในของฝ่ำย 

3. ให้ท ำหนังสือรำยงำนข้อเท็จจริงเก่ียวกับศำลำประชำคมเสนอผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น 
4. กำรรำยงำนแผนกำรใช้จ่ำยเงิน   ในกำรประชุมครำวหน้ำให้รำยงำนสรุปยอดคงค้ำง  

ค่ำตอบแทน อสม.ด้วย 
5. ให้เขียนกรอบแนวทำงกำรจัดท ำกิจกรรมโครงกำร 5 ส  ของส ำนักปลัดฯ เพ่ือก ำหนดเป็นตัวชี้วัด 

โดยให้ทุกฝ่ำยท ำควำมสะอำดบริเวณสถำนที่ท ำงำนของตนเอง  
  ฝ่ายนิติการและพาณิชย์ 

1. กำรออกหน่วยโครงกำรบ ำบัดทุกข์  บ ำรุงสุขฯ  นโยบำยของจังหวัดเพชรบูรณ์  ให้หัวหน้ำ 
ส่วนรำชกำรออกหน่วยบริกำรด้วยตนเอง  หำกมีควำมจ ำเป็นที่ไม่สำมำรถออกหน่วยบริกำร  ได้ให้มอบหมำยให้ 
ผู้รักษำรำชกำรแทนหรือผู้ที่สำมำรถตัดสินใจได้  ออกหน่วยบริกำรแทน  ส ำหรับกำรออกหน่วย ครั้งที ่5/2561  
นำยกฯ มอบหมำยให้หัวหน้ำส ำนักปลัดฯออกหน่วยแทน  ครัง้ต่อไปให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ เป็นผู้ก ำหนดให้ 
หัวหน้ำส่วนรำชกำร เข้ำร่วมออกหน่วยบริกำรผลัดเปลี่ยนหมุนเวียนกันไป 

2. กำรส ำรวจควำมพร้อมและกำรประชำสัมพันธ์เครื่องลงคะแนนเลือกตั้งให้แก่ผู้บริหำรท้องถิ่นฯ 
ให้ฝ่ำยนิติกำรฯ ประสำน กกต.จังหวัดเพชรบูรณ์  และหน่วยงำนที่เก่ียวข้อง เช่น กองกิจกำรสภำ เมื่อก ำหนดวันได้แล้ว  
ให้ท ำหนังสือเสนอนำยกฯพิจำรณำ 
  ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 

ให้ฝ่ำยพัฒนำและส่งเสริมกำรท่องเที่ยว  ประสำนกองช่ำง ติดตำมเรื่องกำรซ่อมแซม  
ปรับปรุงอนุสรณ์สถำนเมืองรำด 
  ฝ่ายพัฒนาสังคม  

โครงกำรส่งเสริมกิจกรรมกำรใช้และผลิตสำรชีวภำพเพ่ือกำรเกษตรจังหวัดเพชรบูรณ์  ปี 2561 
ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบประเมินผลกำรด ำเนินงำน ทั้งระยะสั้นและระยะยำว 

  จึงเรียนมำเพ่ือแจ้งให้ข้ำรำชกำร/พนักงำน  ในสังกัดทรำบและถือปฏิบัติต่อไป 
 

                  พงศ์พล  แสนนอก 
                    (นำยพงศ์พล  แสนนอก) 

                   หัวหน้ำส ำนักปลัดฯ 



 


