
 

                    ระเบียบวาระการประชุม 
การประชุมข้าราชการ / พนักงาน  ส านักปลัดฯ 

ประจ าเดือนมีนาคม  ครั้งที่  3/2561  
   วันที่    30   มีนาคม    2561  เวลา   09.00   น. 

ณ  ห้องประชุม ชั้น 3   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ 
------------------------------------------- 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
-ฝ่ายเลขาฯได้จัดส่งเอกสารให้ทุกฝ่ายเรียบร้อยแล้ว   ตั้งแต่วันที่  12  มีนาคม  2561 

   ซึ่งประกอบด้วย  3 ส่วน คือส่วนของรายงานการประชุม  มีจ านวน 18 หน้า ส่วนที่สอง 
เป็นสรุปผลการปฏิบัติงานของทุกฝ่าย   จ านวน  37  หน้า  และส่วนที่สามเป็นสรุปผล 
การประชุม  จ านวน   1  หน้า  รวมทั้งหมด   56   หน้า 
-สามารถตรวจสอบรายงานการประชุมดังกล่าว   ได้ที่ Website    
ชื่อ http://www.phetchabunpao.go.th/permanent   หัวข้อ   รายงานการประชุม  

   -รับรองรายงานการประชุมฯ   ครั้งท่ี 2/2561    
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 
   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  

1.ให้ประสานกองการเจ้าหน้าที่ กรณีข้าราชการบรรจุใหม่จะต้อง  ได้รับการติดตาม ควบคุม 
และประเมินผลการปฏิบัติงาน 
2. ให้ดูกรอบเกี่ยวกับงานพัสดุของฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว  โดยอ้างเหตุผลและ 
ความจ าเป็น  เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวในการบริหารจัดการภายในของฝ่าย 
3. ให้ท าหนังสือรายงานข้อเท็จจริงเก่ียวกับศาลาประชาคมเสนอผู้บังคับบญัชาตามล าดับชั้น 
4. การรายงานแผนการใช้จ่ายเงิน   ในการประชุมคราวหน้าให้รายงานสรุปยอดคงค้าง  
ค่าตอบแทน อสม.ด้วย 
5. ให้เขียนกรอบแนวทางการจัดท ากิจกรรมโครงการ 5 ส  ของส านักปลัดฯ เพ่ือก าหนดเป็น 
ตัวชี้วัดโดยให้ทุกฝ่ายท าความสะอาดบริเวณสถานที่ท างานของตนเอง 

   ฝ่ายนิติการและพาณิชย์ 
1. การออกหน่วยโครงการบ าบัดทุกข์  บ ารุงสุขฯ  นโยบายของจังหวัดเพชรบูรณ์  ให้หัวหน้า 
ส่วนราชการออกหน่วยบริการด้วยตนเอง  หากมีความจ าเป็นที่ไม่สามารถออกหน่วยบริการ  ได้
ให้มอบหมายให้ผู้รักษาราชการแทนหรือผู้ที่สามารถตัดสินใจได้  ออกหน่วยบริการแทน  
ส าหรับการออกหน่วย ครั้งที ่5/2561 นายกฯ มอบหมายให้หัวหน้าส านักปลัดฯออกหน่วยแทน  
ครั้งต่อไปให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ เป็นผู้ก าหนดให้หัวหน้าส่วนราชการ เข้าร่วมออกหน่วย
บริการผลัดเปลี่ยนหมุนเวียนกันไป 
2. การส ารวจความพร้อมและการประชาสัมพันธ์เครื่องลงคะแนนเลือกตั้งให้แก่ผู้บริหาร 
ท้องถิ่นฯให้ฝ่ายนิติการฯ ประสาน กกต.จังหวัดเพชรบูรณ์  และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น กอง
กิจการสภา เมื่อก าหนดวันได้แล้ว  ให้ท าหนังสือเสนอนายกฯพิจารณา 

   ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
ให้ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว  ประสานกองช่าง ติดตามเรื่องการซ่อมแซม  
ปรับปรุงอนุสรณ์สถานเมืองราด 
 
 
 

http://www.phetchabunpao.go.th/permanent


  

 
ฝ่ายพัฒนาสังคม  
โครงการส่งเสริมกิจกรรมการใช้และผลิตสารชีวภาพเพ่ือการเกษตรจังหวัดเพชรบูรณ์  ป ี2561 
ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประเมินผลการด าเนินงาน ทั้งระยะสั้นและระยะยาว 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
   4.1 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
         - กลุ่มงานธุรการ 
          - กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
          - กลุ่มงานงบประมาณและพัสดุ 
          - กลุ่มงานแผนงาน 
                   - กลุ่มงานเลขานุการ 

       - กลุ่มงานการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
4.2 ฝ่ายนิติการและพาณิชย์ 

          - กลุ่มงานนิติการ 
          - กลุ่มงานการพาณิชย์ 

4.3 ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
          - กลุ่มงานพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
          - กลุ่มงานอาคารสถานที่ 

       - กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ 
          - กลุ่มงานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

4.4 ฝ่ายพัฒนาสังคม 
         - กลุ่มงานพัฒนาสังคม  
         - กลุ่มงานสาธารณสุข 
         - กลุ่มงานส่งเสริมคุณภาพชีวิต 

ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องพิจารณา / หารือ 

ระเบียบวาระท่ี 6 อ่ืน ๆ 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดือน  สิงหาคม  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต ์(จากผู้เข้าร่วมประชมุ จ านวน 25 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน     17  ครั้ง คิดเป็น 68.00  เปอรเ์ซ็นต์ (น้อยกว่า 1.57 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน      9  ครั้ง คิดเป็น  36.00 เปอรเ์ซ็นต์ (น้อยกว่า 24.87 ) 

 

เดือน  กรกฎาคม  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 23 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน     16  ครั้ง คิดเป็น 69.57  เปอรเ์ซ็นต์ (มากกว่า 29.57 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน     14  ครั้ง คิดเป็น 60.87  เปอร์เซ็นต์ (มากกว่า   0.87) 
 
เดือน  มิถุนายน 60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต ์(จากผู้เข้าร่วมประชมุ จ านวน 20 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน     8   ครั้ง  คิดเป็น 40 เปอร์เซ็นต ์ (น้อยกว่า 20.87 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน   12   ครั้ง  คิดเป็น 60 เปอร์เซ็นต์  (น้อยกว่า  5.22  ) 
 
เดือน พฤษภาคม  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 23 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน  14    ครั้ง  คิดเป็น 60.87 เปอร์เซน็ต์  (น้อยกว่า 28.60 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน  15    ครั้ง  คิดเป็น 65.22 เปอรเ์ซ็นต์  (น้อยกว่า   3.20 ) 
 
เดือน เมษายน  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต ์(จากผู้เข้าร่วมประชมุ จ านวน 19 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน 17    ครั้ง  คิดเป็น 89.47  เปอรเ์ซ็นต์  (มากกว่า 77.93) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน 13    ครั้ง  คิดเป็น 68.42  เปอรเ์ซ็นต์  (มากกว่า  6.88) 
 
เดือน มีนาคม 60   มผีู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต ์(จากผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 26 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน  13   ครั้ง  คิดเป็น 50.00 เปอร์เซน็ต์  (มากกว่า 11.54) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน  16   ครั้ง  คิดเป็น 61.54 เปอร์เซน็ต์  (มากกว่า 15.39) 
 
เดือน กมุภาพันธ์ 60  มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต ์(จากผู้เข้าร่วมประชมุ จ านวน 26 คน) 



  

1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน  10   ครั้ง คิด เป็น 38.46 เปอร์เซ็นต ์
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน  12   ครั้ง  คิดเป็น 46.15 เปอร์เซน็ต์ 
 
เดือน มกราคม 60  มผีู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต ์ (จากผู้เข้าร่วมประชมุ จ านวน 26 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จ านวน 14  ครั้ง  คิดเป็น 53.85 เปอร์เซ็นต์ 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จ านวน 18  ครั้ง  คดิเป็น 69.23 เปอร์เซ็นต์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
   
  เร่ืองสืบเนื่อง 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  

1. ให้แต่ละฝ่ายน าเสนอ สรุปข้อมูลการบริหารงบประมาณ  ในความรับผิดชอบของฝ่าย เช่น งบประมาณที่ตั้งไว้   
ใช้ไป  คงเหลือเท่าไหร่ 
 -………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ให้สรุปจ านวนศาลาประชาคมทั้งหมดที่อยู่ในความรับผิดชอบ  ของส านักปลัดฯ  พร้อมดูกรอบและโครงสร้าง 
การปฏิบัติงาน เพื่อมอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน 
 ศาลาประชาคมที่อยู่ในความรับผิดชอบของส านักปลัดฯ มีทั้งหมด จ านวน  4  แห่ง  ดังนี้ 
 1. ศาลาระชาคม   อ าเภอหนองไผ่   (รับโอนจากกองแผนฯ เมื่อวันที่ 4 พ.ย.56) 
    -อยู่ระหว่างด าเนินการ   อนุญาตให้ศูนย์การศึกษานอกโรงเรียน  อ.หนองไผ่  ยืมใช้ 
 2. ศาลาประชาคม อ าเภอวิเชียรบุรี   (รับโอนจากกองแผนฯ เมื่อวันที่ 4 พ.ย.56) 
              -ปัจจุบันอนุญาตให้ที่ว่าการอ าเภอวิเชียรบุรี   ยมืใช้/ดูแล   เมื่อวันที่ 1 มกราคม 2561 
 3. ศาลาประชาคม อ าเภอเขาค้อ   (รับโอนจากกองแผนฯ เมื่อวันที่ 4 พ.ย.56) 
 4. ศาลาประชาคม อ าเภอวังโป่ง   (รับโอนจากกองพัสดุฯ เมื่อวันที่ 7 พ.ค.57) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

เมื่อการประชุมคราวที่แล้ว เราได้มีการ ประชุมกันเมื่อวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2561 และในวัน
เดียวกันฝ่ายเลขา ได้จัดท าสรุปผลการประชุมและรายงานผู้บังคับบัญชาทางไลน์เรียบร้อยแล้ว  ในวันที่  
8  กุมภาพันธ์  ได้จัดส่งเอกสารเกี่ยวกับการประชุมฯให้ หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย พร้อมทั้งขอความร่วมมือ
จากคุณดนัยฤทธิ์ น ารายงานการประชุม และสรุปผลการประชุมลงในเว็บไซต์ของ อบจ. เพื่อให้ผู้ที่
เกี่ยวข้องได้ตรวจสอบการประชุมดังกล่าว 

ไม่มีผู้ที่เกีย่วข้องขอแก้ไขรายงานการประชุมแต่อย่างใด  
ขออนุญาตท่านประธานสรุปประเด็นส าคัญในการประชุมคราวที่แล้วให้ที่ประชุมได้รับทราบ 

คร่าวๆดังนี้ 
1. ให้แต่ละฝ่ายน าเสนอ สรุปข้อมูลการบริหารงบประมาณ  ในความรับผิดชอบของฝ่าย 

เช่น งบประมาณที่ตั้งไว้   ใช้ไป  คงเหลือเท่าไหร่  
-ตรงนี้ทาง หน.ฝ่ายของแต่ละฝ่ายจ าน าเรียนในที่ประชุมในระเบียบวาระที่ 3 เร่ืองสืบเนื่อง 

 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
-ให้สรุปจ านวนศาลาประชาคมทั้งหมดที่อยู่ในความรับผิดชอบ  ของส านักปลัดฯ  พร้อมดูกรอบ  

และโครงสร้างการปฏิบัติงาน เพื่อมอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน  
 ขอเชิญ หน.ฝ่ายบริหารงานทั่วไปคะ 

 ฝ่ายนิติการและพาณิชย์ 
1. ให้ปรับปรุงค าสั่งการจัดตั้งศูนย์ด ารงธรรมองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ พร้อมทั้ง

จัดท าโครงสร้างคณะท างาน/เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบปฏิบัตงิานด้านการรับเร่ืองราวร้องเรียน/ร้องทุกข์  
โดยพิจารณาจากบุคลากรที่มีความเกี่ยวข้องและเหมาะสม 

-ฝ่ายนิติการ ได้ด าเนินการปรับปรุงค าสั่งดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จะน าเรียนให้ที่ประชุมได้รับ
ทราบในระเบียบวาระที่ 3 เร่องสืบเนื่อง 

2. การออกหน่วย โครงการบ าบัดทุกข์ บ ารุงสุข ให้ฝ่ายนิติการฯ เป็นเจ้าภาพในการรวบรวม 
คณะผู้เข้าร่วมโครงการ  และการขออนุญาตไปราชการ กรณีไม่มีเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ไปร่วมคณะ 
ให้มอบหมายผร่วมคณะผู้ใดผู้หนึ่งท าหน้าที่ประชาสัมพันธ ์ 

-ประเด็นนี้ ทางฝ่ายนิติการฯได้ด าเนินการตามที่ท่านประธานให้แนวทางไว้เรียบร้อยแล้วนะคะ 
ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1. ให้ติดตาม เรื่องการขนย้ายสิ่งของออกจากชั้น  1 ( อาคารหลังใหม่)  เพื่อใช้เป็นห้อง 

ปฏิบัติงานของกองช่าง 
 -ทางฝ่ายท่องเที่ยวได้ตดิตาม ผลการติดตาม ไดม้กีารขนย้ายของออกจากชั้น 1 เรียบร้อยแล้ว 

2. ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว การสรุปผลการปฏิบัติงานในรูปแผนภูมิ ให้วิเคราะห์ 
ข้อมูลที่มีความแตกต่างจากปกต ิ
 -ฝ่ายท่องเที่ยวจะรายงานข้อมูลในสรุปผลการปฏิบัติงานของฝ่าย 
กราบเรียนเชิญท่านประธานคะ 
 

 
 
 


