
   

 บันทึกขอความ 
สวนราชการ    ฝายบริหารงานทั่วไป   สํานักปลัดองคการบรหิารสวนจงัหวัดเพชรบรูณ                                           

ท่ี   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว 9 วันท่ี     3      มีนาคม   2559    

เร่ือง   สงสรุปผลการประชุมประจําเดือน  กุมภาพันธ  2559 

เรียน หัวหนาฝายทุกฝาย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามที่ไดประชุม  ขาราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   กุมภาพันธ  2559                     
ครั้งที่  2/2559   เมื่อวันที ่  25   กุมภาพันธ  2559  เวลา 09.00 น.  ณ  หองประชุม  ช้ัน 3  องคการบริหารสวน              
จังหวัดเพชรบรูณ  จึงขอสงสรปุผลการประชุม ประจําเดือน  กุมภาพันธ  2559   มาเพื่อทราบและดําเนินการ 

1. การนําเสนอรายงานที่ประชุม  ทุกฝายควรมีขอมูลนัยสําคัญตามแผนการปฏิบัติงาน 
ที่กําหนดไว  

2. ใหทุกฝาย ปรับรูปแบบการนําเสนอขอมูล โดยอางอิงเอกสารเชิงประจักษ และนําเสนอขอมูล 
ใหที่ประชุมไดรับทราบดวย 

3. ใหทุกกลุมงาน ของทุกฝาย จัดทําสถิติขอมูล โดยดูรูปแบบแนวทางจากกลุมงานงบประมาณ 
และพัสดุ เปนตนแบบ  เปรียบเทียบขอมูลยอนหลัง 3 ป   

4. ใหทุกฝาย สงคํารบัรองการปฏิบัติราชการ  ภายในวันที่  29  กุมภาพันธ 2559 

1. ฝายบริหารงานท่ัวไป 
   1.1 ใหหัวหนาเจาหนาที่พสัดุและเจาหนาทีพ่ัสดุ ศึกษารายละเอียดการลงขอมูล ในระบบ E–GP 

2. ฝายนิติการและพาณิชย 
   2.1 กรณีมีหนังสือเกี่ยวกับระเบียบขอกฎหมายของกองราชการใด ใหฝายนิติการฯ  

สงกองราชการทีเ่กี่ยวของในเรื่องที่ปฏิบัติ และสรุปประเด็นแจงเวียน พรอมแนบระเบียบฯ ประกอบการเสนอ 
หนังสือ 

3. ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
   3.1 ใหกลุมงานประชาสัมพันธ ปรับปรุงรูปแบบการนําเสนอคลิปเสียง ภาพ/ขาว/กิจกรรม 

ใหกระชับ รัดกุม การนําเสนอขอมลูตองโดดเดน ชัดเจน นาสนใจ 
   3.2 มอบให คุณวัชรี  อังศุเกษตร เขียนโครงการอบรมการเขียนขาวและเทคนิคในการถายภาพ 

สงใหกองการเจาหนาที่ เพื่อดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตอไป 
        3.3  สคลิปออกรายการวิทยุ  ใหเสนอหัวหนาสํานักปลัดฯพิจารณา ภายในวันพฤหัสบดี 
ของทุกสัปดาห 

4. ฝายพัฒนาสังคม 
   4.1 ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบศึกษา วิจัย การพฒันาระบบการแพทยฉุกเฉินเพือ่ประชาชน 

ในจังหวัดเพชรบรูณ เพื่อใหทราบขอเท็จจรงิ 
 

                                                          พงศพล  แสนนอก 

           (นายพงศพล  แสนนอก) 
หัวหนาสํานักปลัดฯ 

 


