
 บันทกึขอความ 
สวนราชการ    ฝายบริหารงานท่ัวไป   สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ                                           

ท่ี   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว  วันท่ี          พฤษภาคม     2559    

เรื่อง   สงสรุปผลการประชุมประจําเดือน  เมษายน  2559 

เรียน หัวหนาฝายทุกฝาย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีไดประชุม  ขาราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   เมษายน   2559                     
ครั้งท่ี  4/2559   เม่ือวันท่ี  29  เมษายน    2559  เวลา 09.00 น.  ณ  หองประชุม  ชั้น 3  องคการบริหารสวน              
จังหวัดเพชรบูรณ  จึงขอสงสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  เมษายน  2559   มาเพ่ือทราบและดําเนินการ 

1. ใหทุกฝายพิจารณาโครงการท่ีกองแผนฯ ไดทําประชาคมแลว และตรวจสอบวาโครงการ 
ไหนท่ีเปนประโยชนและสามารถจัดทําได  โดยใหมีเอกสารการประชุม  เพ่ือยืนยันวามีการใชประโยชนจริงๆ  
และตองเปนไปตามข้ันตอนและระเบียบของทางราชการ 

2. ใหทุกฝายจัดทําแผนการใชจายเงินของแตละฝาย สงฝายบริหารงานท่ัวไป  
 3. การเสนอแฟมเรื่องตางๆ ใหเจาของเรื่องติดตามแฟมท่ีเสนอ ใหเปนไปตามระเบียบงาน 

สารบรรณ 
 4.. ใหทุกคนกลับไปศึกษารายละเอียดตัวชี้วัด 

ฝายบริหารงานท่ัวไป 
   1. กลุมงานงบประมาณและพัสดุ การนําเสนอในรูปแบบกราฟ  ใหเสนอคาเฉลี่ยเปรียบเทียบ 
เปนรายเดือน 

  ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
1. การอัดคลิปเสียงกิจกรรม/โครงการ   เม่ือจัดทําเสร็จแลวใหนําไปปรับระดับเสียง 

ใหสมํ่าเสมอ 
2. การนําเสนอขอมูลแผนการแกไขปญหาภัยแลง ขอมูลตองครบถวน  และควรมีขอมูล 

เชิงสรุปนําเสนอ 
3. กรณีกองราชการท่ีจะนําเรื่องเสนอเขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ 

คอมพิวเตอร เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ ตองสงเรื่องใหสํานักปลัดฯ  ตรวจสอบความถูกตองทุกครั้ง 

  ฝายพัฒนาสังคม 
1. การออก  อสม.สัญจร  ใหมีการลงไปติดตามตรวจสอบเอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน  

ของ อสม.ท่ีใชประกอบการเบิกจายคาตอบแทน 
2. งบประมาณตามขอบัญญัติเพ่ือจัดซ้ือเครื่องคัดกรองโรค ใหนําเสนอผูบริหารเพ่ือยกเลิก 

เนื่องจากยังไมมีเหตุผลความจําเปนในการจัดซ้ือ 
3. การจัดอบรม กิจกรรม/โครงการ ใหดําเนินการใหเปนไปตามหลักสูตร เชน ตองมีการประเมิน 

ตัวชี้วัด ความคิดเห็นของผูอบรมตอกิจกรรม ฯลฯ พรอมสรุปรายงานเสนอ 

 
                                                          พงศพล  แสนนอก 

           (นายพงศพล  แสนนอก) 
   หัวหนาสํานักปลัดฯ 

 


