
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   โทร.  201                       

ที่   พช 51001.1/ว 39 วันที่   7      พฤศจิกายน   2559    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจําเดือน  ตุลาคม 2559 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   ตุลาคม   2559                     
ครั้งที่  10/2559   เมื่อวันที ่ 2  พฤศจิกายน  2559  เวลา  09.00 น.  ณ  ห้องประชุม  3   องค์การบริหารส่วน              
จังหวัดเพชรบูรณ์  จึงขอส่งสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  ตุลาคม  2559   มาเพื่อทราบและดําเนินการ 
  1. ข้าราชการ สังกัด สํานักปลัดฯ ทุกคน ต้องมีเครื่องแบบปกติขาว สําหรับเข้าร่วมงานพิธีต่างๆ 

2. ให้หัวหน้าฝา่ยทุกฝ่าย สํารวจแผนการใชจ้่ายเงินของฝ่ายและตรวจสอบว่าสามารถดําเนินการ 
ใช้จ่ายเงินได้ตามแผนที่กําหนดไว้หรือไม่ และรายงานผลเป็นประจําทุกเดือน 

3. ใหทุ้กคนส่งข้อมูล สรุปรายงานแผนการปฏิบัติงานแต่ละรอบเดือนของตนเอง เสนอหัวหน้าฝ่าย 
เพื่อรายงานในที่ประชุมประจําเดือนทุกเดือน 

4. การจัดทําตัวช้ีวัด ประจําปี 2560  ให้ทกุคนจัดทําตัวช้ีวัดไม่ตํ่ากว่า 2 ตัวช้ีวัด และไม่เกิน  
3 ตัวช้ีวัด  โดยให้ใช้แนวทางที่เคยให้คําแนะนําไว้ 

  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
1. ให้หัวหน้าฝา่ยบริหารงานทั่วไป จัดให้มกีารประชุมเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับรถยนต์
ส่วนกลาง 

เพื่อชี้แจงทําความเข้าใจในการปฏิบัติงาน  สําหรับใช้เป็นเครื่องมือและแนวทางในการปฏิบัติงานต่อไป 
2. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  การรายงานแผนการใช้จ่ายเงินตามไตรมาส หากมีการใช้จ่ายนอกเหนือ 

จากแผนให้นํามาช้ีแจงในที่ประชุมประจําเดือนทราบด้วย 
3. การตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ประจําปี 2559   ให้ดําเนินการให้แลว้เสร็จ   ภายในวันที่ 

15  พฤศจิกายน 2559 

  ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1. ให้นําแผนปฏิบัติงานการจัดทําวารสาร “เพชรบูรณ์ นิวส์ ”  ประจําปี 2560  แจกใหห้ัวหน้าฝ่าย 

ทุกฝ่าย ทราบด้วย 
2. การรายงานข้อมูลข่าวสารให้ดําเนินการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารตามนโยบาย 

ของรัฐบาล  E-Government และใหส้รุปรายงานอย่างเป็นระบบ 

  ฝ่ายพัฒนาสังคม 
1. ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ นําข้อมูลอัตราการเสียชีวิต  การลาออกของ อสม.  มาวิเคราะห์ 

ประกอบการรายงานในที่ประชุมประจําเดือนด้วย 
 
 

            พงศ์พล  แสนนอก 
                       (นายพงศ์พล  แสนนอก) 
                    หัวหน้าสํานักปลัดฯ 



 


