
                    ระเบียบวาระการประชุม 
การประชุมข้าราชการ / พนกังาน  สํานักปลัดฯ 

ประจําเดือน   พฤศจิกายน   2559   ครั้งที่  11/2559  
   วันที่    2    ธันวาคม    2559    เวลา   09.00   น. 

ณ  ห้องประชมุ  ชั้น  3  องค์การบริหารสว่นจังหวัดเพชรบูรณ ์
------------------------------------------- 

ระเบยีบวาระที่ 1 เรื่องทีป่ระธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ระเบยีบวาระที่ 2 เรื่องรบัรองรายงานการประชุม 
คุณศรีสุดา  -ฝ่ายเลขาฯได้จัดส่งให้ทุกฝ่ายเรียบร้อยแล้ว   ต้ังแต่วันที่   7   ตุลาคม   2559 
(จพง.ธุรการชํานาญงาน)ซึ่งประกอบด้วย  3 ส่วน คือส่วนของรายงานการประชุม  มีจํานวน  13  หน้า ส่วนที่สอง 

เป็นสรุปผลการปฏิบัติงานของทุกฝ่าย  จํานวน  50    หน้า  และส่วนที่สามเป็นสรุปผล 
การประชุม  จํานวน   1  หน้า  รวมทั้งหมด   64   หน้า 
-สามารถตรวจสอบรายงานการประชุมดังกล่าว   ได้ที่ Website    
ช่ือ HTUhttp://www.phetchabunpao.go.th/permanentUTH   หัวข้อ   รายงานการประชุม  

   -รับรองรายงานการประชุมฯ   ครั้งที่ 8/2559    

ระเบยีบวาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่อง 
1. ใหทุ้กคนส่งข้อมูล สรุปรายงานแผนการปฏิบัติงานแต่ละรอบเดือนของตนเอง  
เสนอหัวหน้าฝ่ายเพื่อรายงานในที่ประชุมประจําเดือนทุกเดือน 
2. การจัดทําตัวช้ีวัด ประจําปี 2560  ให้ทกุคนจัดทําตัวช้ีวัดไม่ตํ่ากว่า 2 ตัวช้ีวัด และไม่เกิน 3 
ตัวช้ีวัด โดยให้ใช้แนวทางที่เคยให้คําแนะนําไว้ 
3. ให้หัวหน้าฝา่ยทุกฝ่าย สํารวจแผนการใชจ้่ายเงินของฝ่ายและตรวจสอบว่าสามารถ
ดําเนินการใช้จ่ายเงินได้ตามแผนที่กําหนดไว้หรือไม่ และรายงานผลเป็นประจําทุกเดือน 

   Uฝ่ายบรหิารงานทั่วไป 
1. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  ใหม้ีการจัดประชุมเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับรถยนต์ส่วนกลาง  
เพื่อชี้แจงทําความเข้าใจในการปฏิบัติงาน  สําหรับใช้เป็นเครื่องมือและแนวทางในการ
ปฏิบัติงานต่อไป 
3. การตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ประจําปี 2559   ให้ดําเนินการให้แลว้เสร็จ  ภายในวันที่ 

       15  พฤศจิกายน 2559 
Uฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1. ใหฝ้่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว นําแผนปฏิบัติงานการจัดทําวารสาร   
“เพชรบูรณ์ นิวส์ ” ประจําปี 2560  แจกให้หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่ายทราบด้วย 
Uฝ่ายพัฒนาสังคม 
1. ใหฝ้่ายพัฒนาสังคม นําขอ้มูลอัตราการเสียชีวิต  การลาออกของ อสม.  มาวิเคราะห์ 
ประกอบการรายงานในที่ประชุมประจําเดือนด้วย 

ระเบยีบวาระที่ 4 เรื่องแจ้งใหท้ีป่ระชุมทราบ 
   4.1 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
         - กลุ่มงานธุรการ 
          - กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
          - กลุ่มงานงบประมาณและพัสดุ 
          - กลุ่มงานแผนงาน 
                   - กลุ่มงานเลขานุการ 

       - กลุ่มงานการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
/4.2 ฝ่ายนิติการและพาณิชย์… 
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4.2 ฝ่ายนิติการและพาณิชย์ 

          - กลุ่มงานนิติการ 
          - กลุ่มงานการพาณิชย์ 

4.3 ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
          - กลุ่มงานพัฒนาและสง่เสริมการท่องเที่ยว 
          - กลุ่มงานอาคารสถานที่ 

       - กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ 
          - กลุ่มงานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

4.4 ฝ่ายพัฒนาสังคม 
         - กลุ่มงานพัฒนาสังคม  
         - กลุ่มงานสาธารณสุข 
         - กลุ่มงานส่งเสริมคุณภาพชีวิต 

ระเบยีบวาระที่ 5 เรื่องพิจารณา / หารือ 

ระเบยีบวาระที่ 6 อื่น ๆ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

คราวที่แล้วเราได้มีการประชุมฯ  ไปเมื่อวันที่ 29 กรกฎาคม 2559  ซึ่งฝ่ายเลขาได้
ดําเนินการ 

สรุปสาระสําคัญของการประชุม รายงานผู้บังคับบัญชาทางไลน์ไปในวันเดียวกันเรียบร้อยแล้ว 
และได้ส่งสรุปผลการประชุม  รายงานการประชุม  พรอ้มหนังสือเชิญประชุมของเดือนสิงหาคม 
ให้หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่ายในวันที่ 2 สิงหาคม   
- สําหรับผู้ที่สนใจสามารถเข้าไปตรวจสอบรายงานการประชุมได้ที่เว็ปไซต์ ที่ปรากฏบน

หน้าจอ 
- เมื่อเช้านี้ ทางเลขาฯได้เข้าไปเยี่ยมชมเว็ปไซต์ดังกล่าว ปรากฏว่า มีผู้เข้าเยี่ยมชมสรุปผล

การประชุม จํานวน  12  ครั้ง  และเข้าเยี่ยมชมรายงานการประชุม จํานวน 14 ครั้ง 
ไม่มีผู้ที่เก่ียวข้องแจ้งขอแก้ไขรายงานการประชุมแต่อย่างใด  .. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เรื่องสืบเนื่อง  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

                  ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ จัดทําทะเบียน พ.ด.2  ให้แล้วเสร็จภายใน  1  เดือน 
-ได้ดําเนินการจัดทําแบบ พ.ด.2 (ทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์) เสร็จเรียบร้อยแล้ว  
 จํานวน 458 รายการ  (แบบ พ.ค.2  จํานวน  1,784  ฉบบั) แยกใส่แฟ้มตาม
ประเภทของครุภัณฑ์  จํานวน   9  แฟ้ม 

 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


