
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   โทร.  201                   

ที่   พช 51001.1/ว 43 วันที่    7     ธันวาคม   2559    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจําเดือน  พฤศจิกายน  2559 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   พฤศจิกายน   2559                     
ครั้งที่  11/2559   เมื่อวันที ่ 30  พฤศจิกายน  2559  เวลา  09.00 น.  ณ  ห้องประชุม  3   องค์การบริหารส่วน             
จังหวัดเพชรบูรณ์  จึงขอส่งสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  พฤศจิกายน  2559   มาเพื่อทราบและดําเนินการ 

1. ใหทุ้กคนสรปุรายงานผลการปฏิบัติงานแต่ละรอบเดือนของตนเอง เสนอหัวหน้าฝ่ายเพื่อ 
รายงานในที่ประชุมประจําเดือนทุกเดือน 

2. การจัดทําตัวช้ีวัด ประจําปี 2560  ให้ทกุคนจัดทําตัวช้ีวัดไม่ตํ่ากว่า 2 ตัวช้ีวัด และไม่เกิน  
3 ตัวช้ีวัด   โดยให้ใช้แนวทางที่เคยให้คําแนะนําไว้ ส่วนที่ยังไม่เรียบร้อยให้เสนอหัวหน้าสํานักปลัดฯ พิจารณา  
ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2559 

3. ให้หัวหน้าฝา่ยทุกฝ่าย  สํารวจแผนการใช้จ่ายเงินของฝ่ายและตรวจสอบว่าสามารถดําเนินการ 
ใช้จ่ายเงิน ได้ตามแผนที่กําหนดไว้หรือไม่ และรายงานผลเป็นประจําทุกเดือน 

4. ทุกฝ่าย ทุกกลุ่มงาน ให้ถอืปฏิบัติตามข้อ 1 และ 3  
5. โครงการ/กิจกรรมตามอํานาจหน้าที่ ผู้รบัผิดชอบจะต้องมีข้อมูลในการดําเนินงานให้เป็น 

ไปตามแผนงาน   โดยต้องมีรายละเอียดข้อมูล มแีผนการดําเนินงานที่ชัดเจน และจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก
นายกฯก่อน  จึงจะนําไปบรรจุไว้ในแผนฯ 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
1. การใช้รถยนต์ส่วนกลาง ผู้ใช้ควรตรวจสอบความเรียบร้อย/ความสะอาด/ความพร้อมการใช้งาน  

หากเห็นว่าไม่มีความพร้อม ให้กําชับพนักงานขับรถยนต์ทันท ี

  ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1.ให้กลุม่งานข้อมูลสารสนเทศฯ จัดทําข้อมลูผลการเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาและ 

จัดหาระบบคอมพิวเตอร์  ครัง้ที่  6/2559  เพื่อรายงานในที่ประชุมหัวหน้าส่วนราชการองค์การบริหารส่วน 
จังหวัดเพชรบูรณ์ 

  ฝ่ายพัฒนาสังคม 
1.ฝ่ายพัฒนาสงัคม การนําเสนอข้อมูลใหแ้ยกประเด็นการพ้นสมาชิกภาพ  การลาออก   

มติให้ออก การตาย  เป็นข้อมูลระดับอําเภอ 
 
 
                                                           พงศ์พล  แสนนอก 
                       (นายพงศ์พล  แสนนอก) 
                    หัวหน้าสํานักปลัดฯ 
 


