
 บันทกึขอความ 
 
สวนราชการ   สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ   ฝายบริหารงานท่ัวไป   โทร.  201                                           

ท่ี   พช 51001.1/ว  วันท่ี    6    กุมภาพันธ   2560    

เรื่อง   สงสรุปผลการประชุมประจําเดือน  มกราคม  2560 

เรียน หัวหนาฝายทุกฝาย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีไดประชุม  ขาราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   มกราคม  2560                     
ครั้งท่ี  1/2560  เม่ือวันท่ี  2  กุมภาพันธ  2560  เวลา  09.00 น.  ณ  หองประชุม  3  องคการบริหารสวน              
จังหวัดเพชรบูรณ  จึงขอสงสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  มกราคม 2560   มาเพ่ือทราบและดําเนินการ 

 1. ใหเลขาฯท่ีประชุม เปรียบเทียบการเขาเยี่ยมชมเว็ปไซต  ในหัวขอรายงานการประชุม 
ประจําเดือน สํานักปลัดฯ โดยเปรียบเทียบเปนเปอรเซ็นต 

2. การรายงานการใชจายเงิน ใหรายงานตามแผนงานการใชจาย โดยใหรายงานเฉพาะประเด็น 
แผนงานท่ีมีการใชจายในรอบเดือนนั้นๆ  

3. แผนการปฏิบัติงานของแตละบุคคล ใหรายงานตามแผนการปฏิบัติงานประจําป โดยให
รายงาน 

จํานวนภารกิจในรอบป จํานวนภารกิจในรอบเดือน รวมท้ังความถ่ี สถิติในการปฏิบัติงานในรอบเดือนนั้นๆ 
4. ใหทุกคนกลับไปศึกษาทําความเขาใจ ตัวชี้วัดของตนเอง รวมท้ังองคความรู สมรรถนะ 
5. ใหทุกฝายปรับปรุงและพัฒนาวิธีการนําเสนอการรายงานในท่ีประชุมประจําเดือน 

  ฝายบริหารงานท่ัวไป 
1. ใหกลุมงานธุรการ หายอดสรุปการสงสําเนาหนังสือคงคาง จากการติดตามสําเนาหนังสือ 

ตามแผนงานท่ีกําหนดไว 

  ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
1. การถายภาพกิจกรรม/โครงการ  ของงานประชาสัมพันธ ใหจัดทําใหเปนระบบ  และตอง 

ครบองคประกอบ  รวมท้ังใหเจาหนาท่ีศึกษาทําความเขาในวัตถุประสงคของงานดวย 
2. ใหนางสาวธนันธา บุญหลา ตําแหนง  เจาพนักงานประชาสัมพันธปฏิบัติงาน ไปศึกษาแนวทาง 

และนําเสนอแนวทางในการปรับปรุงราชพฤกษรีสอรท/อนุสรณสถานเมืองราด  เพ่ือเปนแนวทางในการปรับปรุง 
ใหเปนแหลงเรียนรู/ศูนยพัฒนาอาชีพ  โดยใชทรัพยากรท่ีมีอยูอยางมีประสิทธิภาพ 
 

                   พงศพล  แสนนอก 
                    (นายพงศพล  แสนนอก) 

                   หัวหนาสํานักปลัดฯ 
 

 


