
 

                    ระเบียบวาระการประชุม 
การประชุมขาราชการ / พนักงาน  สํานักปลัดฯ 

ประจําเดือน   กุมภาพันธ   ครั้งท่ี  2/2560  
   วันพุธท่ี    1    มีนาคม  2560    เวลา   09.00   น. 

ณ  หองประชุม  ช้ัน  3  องคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ 
------------------------------------------- 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
คุณศรีสุดา  -ฝายเลขาฯไดจัดสงใหทุกฝายเรียบรอยแลว   ตั้งแตวันท่ี  8   กุมภาพันธ   2560 
(เลขาฯท่ีประชุม) ซ่ึงประกอบดวย  3 สวน คือสวนของรายงานการประชุม  มีจํานวน  10  หนา สวนท่ีสอง 

เปนสรปุผลการปฏิบัติงานของทุกฝาย  จํานวน  47    หนา  และสวนท่ีสามเปนสรุปผล 
การประชุม  จํานวน   1  หนา  รวมท้ังหมด   58   หนา 
-สามารถตรวจสอบรายงานการประชุมดังกลาว   ไดท่ี Website    
ชื่อ http://www.phetchabunpao.go.th/permanent   หัวขอ   รายงานการประชุม  

   -รับรองรายงานการประชุมฯ   ครั้งท่ี  1/2560    

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 
1. ใหเลขาฯท่ีประชุม เปรียบเทียบการเขาเยี่ยมชมเว็ปไซต  ในหัวขอรายงานการประชุม 

ประจําเดือน สํานักปลัดฯ โดยเปรียบเทียบเปนเปอรเซ็นต 
2. การรายงานการใชจายเงิน ใหรายงานตามแผนงานการใชจาย โดยใหรายงานเฉพาะประเด็น 

แผนงานท่ีมีการใชจายในรอบเดือนนั้นๆ  
3. แผนการปฏิบัติงานของแตละบุคคล ใหรายงานตามแผนการปฏิบัติงานประจําป โดยให 

รายงานจํานวนภารกิจในรอบป จํานวนภารกิจในรอบเดือน รวมท้ังความถ่ี สถิติในการปฏิบัติงานในรอบเดือนนั้นๆ 
4. ใหทุกคนกลับไปศึกษาทําความเขาใจ ตัวชี้วัดของตนเอง รวมท้ังองคความรู สมรรถนะ 

   ฝายบริหารงานท่ัวไป 
-ใหกลุมงานธุรการ หายอดสรุปการสงสําเนาหนังสือคงคาง จากการติดตามสําเนาหนังสือ 

ตามแผนงานท่ีกําหนดไว 

   ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
-ใหนางสาวธนันธา บุญหลา ตาํแหนง  เจาพนักงานประชาสัมพันธปฏิบัติงาน ไปศึกษาแนวทาง 

และนําเสนอแนวทางในการปรับปรุงราชพฤกษรีสอรท/อนุสรณสถานเมืองราด  เพ่ือเปนแนวทางในการปรับปรุง 
ใหเปนแหลงเรียนรู/ศูนยพัฒนาอาชีพ  โดยใชทรัพยากรท่ีมีอยูอยางมีประสิทธิภาพ 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องแจงใหท่ีประชุมทราบ 
   4.1 ฝายบริหารงานท่ัวไป  
         - กลุมงานธุรการ 
          - กลุมงานบริหารงานท่ัวไป 
          - กลุมงานงบประมาณและพัสดุ 
          - กลุมงานแผนงาน 
                   - กลุมงานเลขานุการ 

       - กลุมงานการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
 

4.2 ฝายนิติการและพาณิชย… 
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4.2 ฝายนิติการและพาณิชย 
          - กลุมงานนิติการ 
          - กลุมงานการพาณิชย 

4.3 ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
          - กลุมงานพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
          - กลุมงานอาคารสถานท่ี 

       - กลุมงานประชาสัมพันธ 
          - กลุมงานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

4.4 ฝายพัฒนาสังคม 
         - กลุมงานพัฒนาสังคม  
         - กลุมงานสาธารณสุข 
         - กลุมงานสงเสริมคุณภาพชีวิต 

ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องพิจารณา / หารือ 

ระเบียบวาระท่ี 6 อ่ืน ๆ 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คราวท่ีแลวเราไดมีการประชุมฯ  ไปเมื่อวันท่ี 29 กรกฎาคม 2559  ซึ่งฝายเลขาไดดําเนินการ 



  

สรุปสาระสําคัญของการประชุม รายงาน ผูบังคับบัญชาทางไลนไปในวันเดียวกัน
เรียบรอยแลว 

และไดสงสรุปผลการประชุม  รายงานการประชุม  พรอมหนังสอืเชิญประชุมของเดอืนสิงหาคม 
ใหหัวหนาฝายทุกฝายในวันท่ี 2 สิงหาคม   
- สําหรับผูท่ีสนใจสามารถเขาไปตรวจสอบรายงานการประชุมไดท่ีเว็ปไซต ท่ีปรากฏบน

หนาจอ 
- เมื่อเชาน้ี ทางเลขาฯไดเขาไปเย่ียมชมเว็ปไซตดังกลาว ปรากฏวา มผูีเขาเย่ียมชมสรุปผล

การประชุม จํานวน  12  ครั้ง  และเขาเย่ียมชมรายงานการประชุม จํานวน 14 ครั้ง 
ไมมีผูท่ีเก่ียวของแจงขอแกไขรายงานการประชุมแตอยางใด  .. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เรื่องสืบเน่ือง  ฝายบรหิารงานท่ัวไป 

                  ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ จัดทําทะเบียน พ.ด.2  ใหแลวเสร็จภายใน  1  เดือน 
-ไดดําเนินการจัดทําแบบ พ.ด.2 (ทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ) เสร็จเรยีบรอยแลว  
 จํานวน 458 รายการ  (แบบ พ.ค.2  จํานวน  1,784  ฉบับ) แยกใสแฟมตาม
ประเภทของครภุัณฑ  จํานวน   9  แฟม 

 
 
 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


