
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   โทร.  201                   

ที่   พช 51001.1/ว  วันที่          มีนาคม   2560    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจําเดือน  กุมภาพันธ์  2560 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   กุมภาพนัธ์  2560                     
ครั้งที่  2/2560  เมื่อวันจันทร์ที่  6  มีนาคม  2560  เวลา  10.00 น.  ณ  ห้องประชุม  3  องค์การบริหารส่วน              
จังหวัดเพชรบูรณ์  จึงขอส่งสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  กุมภาพันธ์  2560   มาเพื่อทราบและดําเนินการ 

1. การรายงานแผนการปฏิบัติงานประจําเดือน ให้หัวหน้าฝ่ายรายงานโดยแยก/เปรียบเทียบ 
ความถี่และภารกิจงานของแต่ละคน/ในแตล่ะวัน นําเสนอที่ประชุมประจําเดือน ทั้งนี้เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในการ 
ติดตามการปฏิบัติงาน 

2. ใหทุ้กคนทบทวนตัวช้ีวัดของตนเอง เพื่อพิจารณาดําเนินการในรอบเดือน เมษายน 2560 - 
กันยายน 2560    

3. กรณีการไมบั่นทึกลงเวลาปฏิบัติราชการ ให้ช้ีแจงเหตุผล ข้อเท็จจริงอนัเป็นสาเหตุที่ทําให ้
หลงผิด/ลืม  

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
1. ให้กลุ่มงานธุรการ ติดตามสําเนาหนังสือส่งภายนอก/คําสั่ง ที่ดําเนินการแล้วเสร็จแต่

เจ้าหน้าที่ 
ลืมนําสําเนาส่งให้งานสารบรรณกลาง ว่ามีกี่ฉบับ 

ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1. ให้ปรับเปลีย่นวิธีการทํางาน/จัดทําแผนการทํางาน สําหรับผู้มีหน้าทีดู่แลราชพฤกษ์รี
สอร์ท/ 

อนุสรณ์สถานเมืองราด  เพื่อให้มีการพัฒนาและปรับปรุงระบบการทํางานให้ดีขึ้น 
2. ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบข้อมูลข่าวสาร  ศึกษา พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร ตามมาตรา 7 และ 9  

เพื่อนําไปสู่การดําเนินการที่ถูกต้อง 
 
 

            พงศ์พล  แสนนอก 
                    (นายพงศ์พล  แสนนอก) 

                   หัวหน้าสํานกัปลัดฯ 



 
 


