
   

 บันทกึขอความ 
สวนราชการ    ฝายบริหารงานท่ัวไป   สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ                                           

ท่ี   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว  วันท่ี           พฤษภาคม   2558    

เรื่อง   สงสรุปผลการประชุมประจําเดือน    เมษายน   2558 

เรียน หัวหนาฝายทุกฝาย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีไดประชุม  ขาราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   เมษายน   2558                     
ครั้งท่ี  4/2558   เม่ือวันท่ี  30  เมษายน  2558  เวลา 09.00  น.  ณ  หองประชุมชั้น 2  องคการบริหาร 
สวนจังหวัดเพชรบูรณ   จึงขอสงสรุปผลการประชุม  ประจําเดือนเมษายน  2558  มาเพ่ือทราบ และดําเนินการ 

-ใหทุกฝายปรับเปลี่ยนการนําเสนอสรุปผลการปฏิบัติงาน ใหกระชับ รุดกุม เสนอเฉพาะประเด็น 
ท่ีสําคัญ และเปนประโยชนตอองคกร  การนําเสนอหลักการ ตองมีขอกฎหมายและขอเท็จจริงสนับสนุน                   
การกําหนดรูปแบบการนําเสนอพาวเวอรพอยใหเปนรูปแบบเดียวกัน 

1. ฝายบริหารงานท่ัวไป 
                         1.1 ประสานผูอํานวยการกองพัสดุและทรัพยสิน ใหกําชับและเรงติดตาม การสงสําเนา 
หนังสือสงภายนอก และสําเนาคําสั่งท่ีคงคางใหงานสารบรรณกลาง 
                         1.2 ประสานกับเจาหนาท่ีกองแผนและงบประมาณ   เรื่องการเขารวมโครงการประชุม 
เชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาศักยภาพการติดตามและประเมินผลโครงการตามแผนพัฒนาฯ ใหสงรายชื่อหัวหนาฝาย 
ทุกฝายและหัวหนากลุมงานของทุกฝาย เขารวมโครงการดังกลาว 
  2. ฝายบริหารงานบุคคล 

   2.1 ขอดูขอมูลและคุยในรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมเพ่ือสุขภาพ  ภายในวันท่ี 15 
พฤษภาคม 2558 
    2.2 การสอบวินัยขาราชการ ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ  ดูรายละเอียดขอกฎหมายใหรอบคอบ 
และใหเปนไปตามข้ันตอนกระบวนการ  
                 2.3 หามาตรการรวมกันเพ่ือแกไขปญหาเก่ียวกับการไมลงเวลาปฏิบัติราชการของขาราชการ/ 
พนักงาน  โดยใหวินิจฉัยเหตุผลในการชี้แจง 
                 2.4 การจัดการอบรมตางๆ  ใหถือวาเปนนโยบายของสํานักปลัดฯ  หากมีการจัดการอบรม 
ใหขาราชการ/พนักงาน  สํานักปลัดฯทุกคนเขารวมอบรม โดยหัวหนาฝายฯมอบภารกิจหนาท่ีความรับผิดชอบ 
ใหชัดเจน หากใครไมสามารถเขารวมอบรมไดใหชี้แจงเหตุผล 
                         2.5 ใหดูขอมูลการเสียชีวิตของขาราชการ/พนักงาน อบจ.เพชรบูรณ เพ่ือใชเปนขอมูลในการ 
จัดทําโครงการ “เพ่ือนชวยเพ่ือน” ซ่ึงอาจจะมีการจัดทําในอนาคตตอไป 
    3. ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
    3.1 ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเตรียมความพรอม เก่ียวกับการขอใชพ้ืนท่ีบริเวณหอสมุด 
แหงชาติเขาคอใหเรียบรอย พรอมกําหนดวันประชุม  

   3.2 กลุมงานประชาสัมพันธ  ขอมูลภาพกิจกรรม/การออกรายการวิทยุ   ใหสรุปผลงาน 
ในรอบเดือน ในสวนท่ีเก่ียวของกับกองชางใหสงสรุปผลงานใหกองชางดวย   สวนสรุปกิจกรรมในภาพรวมของ
องคกรใหเสนอเพ่ือทราบ 
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   3.3 การจัดทําแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศ คณะทํางานท่ีไดรับการแตงตั้งจะตองศึกษา 

ทําความเขาใจในขอมูลรายละเอียด 
   3.4 โครงการหนาบาน  นามอง  ใหเช็คอายุพันธไมท่ีจะลงในพ้ืนท่ี  และจัดทําแผนในการ 

ปลูกพันธไม  เสนอใหทราบดวย 

พงศพล  แสนนอก 

(นายพงศพล  แสนนอก) 
หัวหนาสํานักปลัดฯ 

 
 

 


